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Jak vyplnit projektovou zadost vyzvy €. 56 (Unit
Cost), oblasti podpory 1.1 OP VK ve webové
aplikaci Benefit7
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1 Jak vyplnit webovou zadost — obecna €ast

1.1 Pristup a spusténi aplikace BENEFIT7

Webova aplikace BENEFIT7 Opera¢niho programu Vzdé¢lavani pro konkurenceschopnost je

vSem uzivateliim pfistupnd na internetové adrese:WWW.EU-Zad0ost.CZ nebo nebo www.eu-
zadost.eu.

1.2 PoZadavky na softwarové vybaveni

Bezproblémové fungovani aplikace BENEFIT7 je garantované pouze v prohlize€ich Internet
Explorer, Firefox a Google Chrome, ato pouze v jejich poslednich dvou verzich.
ProhliZzec¢e Firefox a Google Chrome provadéji aktualizaci na posledni verzi automaticky,
aktualni verzi prohlizeCe Internet Explorer stahnete zdarma na strankach firmy Microsoft.

UPOZORNENTI:V piipadé kombinace WinXP a IE 9 a nizsi nelze aplikaci spustit. Je tfeba
pouzit aktualizovany OS a aktualni prohlizec.

1.3 Dalsi pozZadavky pro bezproblemové fungovani aplikace
BENEFIT7:

e Minimalni rozliSeni monitoru 1024 x 768 bodi.

e Pro zadéavani dat do z&dosti musi byt v internetovém prohliZeci zapnut JavaScript.
ProhliZece, které nepodporuji JavaScript, 1ze pouzit pouze pro prohliZeni Zadosti.
Problémy s grafikou a formatem internetovych stranek vSak nelze vyloucit.

e Vinternetovém prohlize¢i nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu stranek ani
nesmi byt zapnutd Zddnd nastaveni, kterd jakymkoliv zpiisobem méni vzhled nebo
styly pisma. V opacném piipadé nelze vyloucit problémy s grafikou a vzhledem
webovych stranek.

Pro tisk zadosti musi byt na pocitaci nainstalovany software Adobe Acrobat Reader verze 6
nebo vyssi.



http://www.eu-zadost.cz/
http://www.eu-zadost.eu/
http://www.eu-zadost.eu/
http://windows.microsoft.com/cs-cz/internet-explorer/products/ie/home
http://www.adobe.com/
http://www.adobe.com/
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1.4 Certifikaty

Instalace certifikatu:

Pokud internetovy prohlize¢ pti spusténi aplikace BENEFIT7 hlasi problémy s
divéryhodnosti certifikatu, je potifeba nainstalovat tyto certifikaty:

10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.
18.

Windows Vista, Windows 7, 8:

Instalaci certifikatt Ize provést pouze pod uzivatelem s administratorskym
opravnénim!

Stahnéte si a na lokalni disk ulozte soubor postsignum_gca_root.cer.

Stahnéte si a na lokalni disk ulozte soubor postsignum_vca_sub.cer.

Kliknéte na tlacitko Start a zde do fadku Zah4jit hledani napiste MMC a potvrd’te
klavesou Enter. V pfipadé zobrazeni hldSeni Kontroly uZzivatelskych ucti zvolte volbu
Pokracovat.

Po otevieni Konzoly zvolte menu Soubor a zde polozku Pfidat nebo odebrat modul
snap-in...

Z nabidky Moduly snap-in k dispozici: vyberte polozku Certifikaty a kliknéte na
tlacitko Ptidat.

V nésledujicim okné vyberte polozku Uget pogitade a potvrd'te tladitkem Dokon¢it.
Na pravé stran¢ v nabidce Vybrané moduly snap-in: by nyni méla byt polozka
Certifikaty - aktualni uzivatel. Pokud tomu tak je, pokracujte kliknutim na tlac¢itko
OK.

Nyni pfed sebou mate otevienou konzolu s certifikaty. Z nabidky slozek prosim
vyberte Certifikaty - aktualni uzivatel, poté¢ Dlvéryhodé kotenové certifikacni ufady a
nakonec Certifikaty. Jakmile bude slozka oteviena, tak byste méli na pravé strané
vidét seznam certifikatli. Pokud tomu tak je, zvolte nabidku Akce, zde podnabidku
Vsechny ukoly a kliknéte na Importovat...

Nyni se spustil Priivodce importem certifikatu. Pokracujte tlac¢itkem Dalsi.

V nésledujicim okné kliknéte na tlacitko Prochazet...

Vyberte Vami staZzeny certifikat a kliknéte na tlacitko Otevfit.

V polozce Néazev souboru je nyni vyplnéna cesta k certifikatu. Pokracujte tlacitkem
Dalsi.

Ponechte volbu Viechny certifikaty umistit v nasledujicim alozisti (Ulozisté
certifikatl by mélo byt Dlivéryhodné certifikacni ufady) a pokracujte tlacitkem Dalsi.
V ptipadé€ zobrazeni okna Upozornéni zabezpe€eni pokracujte kliknutim na tlacitko
ANO.

Po kontrole v§ech nastaveni mizete import dokoncit kliknutim na tlac¢itko Dokoncit.
Uvedeny postup opakujte pro oba stazené certifikaty.

Zavfiete a znovu oteviete internetovy prohlizec.



http://www.postsignum.cz/files/ca/postsignum_qca_root.cer
http://www.postsignum.cz/files/ca/postsignum_vca_sub.cer
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1.5 Okna aplikace Benefit7

Jednotlivé stranky maji stejné ¢lenéni a grafickou podobu.

Uvodni stranka informuje o aktualitich ve webové aplikaci Benefit7, které se tykaji
predevsim projektové zadosti, monitorovaci zpravy ¢i zadosti o platbu.
Informace o pravidelnych ¢i mimofadnych odstavkach najdete pod zalozkou Pravidla

dostupnosti. RO OP VK doporuéuje tuto zalozku pravidelng sledovat.

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o pfihlaSeném uzivateli. Pokud se jesté
uzivatel nepftihlasil, v zdhlavi se zobrazuje popisek Nejste piihlaSen/-a.

=181 x|
=1L & [[#][5 | [ive search ol
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£ =

Nejste prihlasen’a

>4
- ~ e .
RSO < 55
4 > e
> 4 <

Nachazite se: Ovod

Pfihlaseni
E-mail
B msmt.cz
Hi

Piihlasit se

‘Zapomenuté hesio?

Vsechny dostupné informace o Eerpani z fondi Evropské unie a seznam kontakti na
jednotlivé vyhlasovatele vyzev najdete na strankach wvaw strukturalni-fondy.cz.

Pro spravné fungovani aplikace BENEFITT musite mit nainstalovany tyto certifikity

Aktusini provezni informace portélu

ce OP VK. K
v BENEFIT7. Pokyny k této

« Upozomani pro Zad,

Benefitu? k uprav
fidiciho organu. Dak

o Ke dni 11.7.2011 by EFITT zaregistrovano 46822 uZivateli, kteii zaloil
97333 Zadosti. Z tohoto pactu bylo 47987 Zadosti predano k vyhodnocen fidicim organim

V okamziku, kdy se uzivatel uspésné v aplikaci ptihlési, zobrazi se jeho ptihlaSovaci jméno,
coz je vzdy e-mailova adresa, kterd je hlavnim identifika¢nim znakem uZivatele této aplikace.
Soucasné se vedle ptihlasovaciho jména zobrazi i tlacitko k odhlaseni Odhlasit - kliknutim na
tento odkaz dojde k odhlaSeni a k ndvratu na ivodni stranku aplikace.

| voisovak@msmt.cz Odhlasit

A‘_: PRO MISTNI

ROZVOI CR
€ £ €

<l Nachazite se: Konto Zidosti OdhlaSeni za: 59:58 -

Pod zahlavim v ¢erném fadku se zobrazuji tidaje o tom, v které nabidce ¢i zalozce se uzivatel
praveé nachazi: Nachdazite se: ....

5
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A dale informace o ¢asovém limitu automatického odhléseni.
Automatické bezpecnostni odhlaseni slouzi zejména k ochrané vlozenych dat a toto odhlaseni
probiha po 60 minutich necinnosti uzivatele, tzn., Ze kazdou aktivitou ze strany uzivatele

(kliknuti na n€kterou zalozku nebo vyplnéni a ulozeni pole) se tento Cas opét obnovuje.

Pét minut pfed automatickym odhldSenim se objevi upozornéni:

X]

Microsoft Internet Explorer,

\;‘:/ Za 5 minut budete automaticky odhlageni, Prejete si uloZit rozpracovana data a obnovit Easovy limit pro odhlagenit

[ o] 4 ][ Starno ]

Pokud uzivatel klikne na tlac¢itko OK, ulozi se vSechna dosud neulozena data a uzivatel se
vrati do aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického odhlaseni.

Pokud Zadatel klikne na tlacitko Storno, bude pokracovat zbyvajici casovy limit (5 minut) do
vyprseni. Poté se zobrazi okno o vyprsSeni asu a o odhlaseni uZivatele.

Zadateli se miize zobrazit i okno o neoéekavané chyb& v piipadé, Ze nastala neocekavana
chyba v systému a Zadatel byl odhlagen. Poté je nutné kliknout na tla¢itko Uved a znovu se
prihlasit.

Windows Internet Explorer

L ] "_q,, Cas pro pribléSeni k servery wypriel, byl jste automaticky odhléSeni!
L

Nastala neozskivans cyba

Uvod J Byll-a jste ze serveru odhlasen/-a.




o0 .‘ 0 o o -v'wm‘ '}@r B

x 5 : socidini MINISTERSTVO BKOLST orvare
MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY - fondvCR  EVROPSKA UNIE 28 A TE bbbt

\' S 4 - » |
rl ru c a INVESTICE DO ROZVIOJE VZDELAVANI

1.6 Registrace a prihlaseni uzivatele

Po spusténi aplikace se otevie nabidka Uvod, kterd slouzi zejména k registraci nového
uzivatele a k prihlaSeni jiz stavajiciho uzivatele.

V levém uzivatelském panelu jsou k dispozici 3 zakladni nabidky:

Registrace — proces registrace uzivatele je podrobné popsan nize.

e Seznam formuldit — odkaz dovoluje uzivateli nahlizet bez piihlaSeni do formulait
jednotlivych operacnich programt, ale bez moznosti tyto formulafe vypliovat. K navratu
do tvodni nabidky slouzi tlagitko Uvod na modrém panelu.

e Informace o provozovani — obsahuje zékladni informace o provozovateli webové zadosti
Benefit7, kterym je Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky (CRR CR), statni
piispévkova organizace, zalozend Ministerstvem pro mistni rozvoj CR, a dalsich
navazujicich aplikacich (ROS atd.).

e Pravidla dostupnosti — zalozka obsahuje informace o servisnich zasazich do aplikace,
které zpusobuji kratkodobou nepfistupnost.

e Certifikaty — pies tuto polozku je mozné stadhnout a nainstalovat certifikaty.

e Systémové pozadavky — v tomto okné¢ jsou uvedeny parametry hardwarového
a softwarového vybaveni, se kterym je mozné aplikaci bez problémil pouzivat.

V pravé Casti okna je umistén Sedivy panel s poli pro prihlaSeni. Tento panel slouzi pro
standardni ptihlaSeni jiz zaregistrovaného uZzivatele aplikace. V ptipadé, Ze uzivatel zapomene
své pristupové heslo, miize si jej nechat zaslat na svlij mobilni telefon (viz dale).

Nejste piihlasen/-a

st itV
o
3

Q ob
s g0t

Operare Uvod » Prihlaseni «

nformaini systém Beneft? + je uréen pro wypliiovini a podévani elektronické Fadosti o podporu projektu ze strukturdnich fandd
Ewopského spolefenstyi a Narodnich zdrojd v programovém obdobl 2007 a2 2013,

Pra sprawné fungovani aplikace Benefit? musite mit nainstalovany tyta certifikaty.

Aktualni provozni informace portalu

* Dne 24.1.2009 od 8:00 do 12:00 dojde z divodu aktualizace OS5 na serveru k odstévce aplikace Bensfi?, v
uiedenou dobu bude aplikace nedostupna. Zapamenuté heslo

Registrace uZzivatele

Prvnim krokem k vytvoreni zadosti o poskytnuti dotace v aplikaci Benefit7 je registrace
uZzivatele.
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V nabidce Uvod klikne uZivatel v levém rohu modrého panelu na tlagitko Registrace. Tim se
mu otevie ndsledujici okno k zadéani registracnich udaja.

Registrace

Registra¢ni ddaje (slouzi k pfihlaZeni do systému)

E-mail: PfihlaZovaci fetézec

Heslo: Minimalné 8 znakd

Ovéfeni hesla:

Kontrolnf kéd: Zadsjte prosim text z obrézku

i adaje  (budou vyuZivany pii komunikaci s uZivatelem)

Jméno:

Piijment:

[
[
Mobilni telefon: [
[
[

Pro zaslani ztraceného hesla

Kontrolni otazka: Pro ovafen identity pfi ztraté hesla

Odpovéd na kontrolni otazku: Pro ovafen identity pfi ztraté hesla

[__Odesiat registraéni adaje |

Pouteni
VEechny we uvedené udaje vypliite Gpné a pravdivé. Registrani ddaje jsou uréené pro piihlaseni do systému Benefit7+. kontaktni ddaje sloui k
ovsfeni Vasi identity napfiklad v pripads ztréty nebo zapomenuti hesla.Pokud vyie uvedené Udaje nevyplnite Uping a pravdive. nebude mozné ovéfit Vasi
identitu a nebude vam umoznéna komunikace se zakaznickou podperou aplikace Benefit7+ Ve uvedené adaje v 2adném pripadé neposkytujte
dalsim osobam!

Vyplnénim vjSe uvedenych idsji uddluji v souladu se zékonem & 101/2000 Sb souhlas k jsjich poutiti pro viastni identifikaci v piipads, Ze budu po
administrétorovi aplikace Zédat zménit kliéové udaje dileZité pro pfistup do aplikace. Tyto ddaje nebudou poskytnuty tFetim osobdm

e e e e I—

Zakladnim udajem a prostfedkem pro komunikaci s aplikaci je E-mail (Pfihlasovaci fetézec) a
Heslo uzivatele.

E-mail — existujici e-mailova adresa uzivatele, prostiednictvim niz se bude uzivatel
pifihlaSovat do aplikace. Je nutné, aby adresa byla fungujici, napf. z divodu aktivace
uzivatelského ucétu pies tento e-mail.

Heslo — aplikace vyzaduje zadani hesla s nejméné 8 znaky. Pfi zadani je nutné dbat na
rozliSovani velkych a malych pismen. Aplikace tyto rozdily rozeznava a v ptfipadé zadani
hesla v jiné form¢&, nebude heslo akceptovano. Aplikace dovoluje pouze 1 heslo k 1 e-mailové
adrese, tzn. na stejnou e-mailovou adresu se nelze piihlasit pod riznym heslem.

Kontrolni kéd — fada pismen ¢i Cisel, které uZzivatel opiSe z ptilozené¢ho obrazku. Tento kod
slouzi k potvrzeni, ze zadané udaje uzivatel opravdu pozaduje zaregistrovat (vlastni
autorizace udajli). Pfi opisovani kddu je nezbytné dodrzet velka a mala pismena.

Kontaktni udaje — uzivatel déale vyplni své kontaktni udaje, které budou pouzity pro
komunikaci. Uzivatel vyplni kontaktni udaje své fyzické osoby (osoby, ktera zadost vypliuje
a podéava), nikoliv udaje o firmée ¢i obci, kterou pfi vypliovani zastupuje. Kontaktni udaje jsou
vyuzivany zejména pro komunikaci se zakaznickou podporou aplikace Benefit7, napt. pii
ztraté hesla pro piihlaSeni. V pifipadé zmény uZzivatele lze kontaktni udaje i pfihlaSovaci e-
mail ménit.
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Mobilni telefon — ¢islo telefonu se zadava bez mezer. Na tento telefon bude uzivateli zaslano
ztracené heslo formou SMS.

Dulezité je vyplnit pole Kontrolni otdzka a Odpoveéd’ na kontrolni otdzku. V ptipad¢ ztraty
hesla je kontrolni otdzka a odpovéd’ na ni nejdiilezitéjsim prvkem k ovéfeni

identity uzivatele. Vhodna je napft. otdzka na rodné piijmeni matky, jméno svého psa apod.

V této zalozce je také umisténo pouceni k registraci o zadani pravdivych tdaji a zejména
0 nesdélovani hesla a kontrolni otazky tfetim osobam.

V zavéru zalozky Registrace je umisténo prohlaSeni uzivatele o souhlasu k pouzivani
osobnich daj, a to jen pro vlastni identifikaci uzivatele v pfipad¢ zmény téchto tidaji véetné
zavazku neposkytovat tyto udaje tfetim osobam:

Vyplnénim vySe uvedenych udaji udé€luji v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaji a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdé&jsich predpist, souhlas k jejich
pouziti pro vlastni identifikaci v pfipadé, ze budu po administratorovi aplikace zadat zmeénit
klicové tdaje diilezité pro piistup do aplikace. Tyto tidaje nebudou poskytnuty tfetim osobam.
Po vyplnéni vSech udaji a seznameni se s prohlaSenim uzivatele, da uzivatel pokyn
k registraci kliknutim na tlacitko Odeslat registraéni udaje.

V tento okamzik probéhne automaticka kontrola spravnosti. V piipadé¢, ze udaje nejsou
vyplnény spravné (napi. Kontrolni kod je Spatné opséan z obrazku ¢i telefonni Cislo neni
zaddno ve spravném tvaru), objevi se Cervené upozornéni na vSechny tyto nedostatky
a zadatel nemtze pokracovat dal, dokud je neodstrani. Po odstranéni nedostatkli opét
pokracuje tlacitkem Odeslat registra¢ni udaje.

Nejste prihlasen/-a |

'.‘\.,gu!“".o
i%‘i;i' 3
Wezel oS
e,

Nachaz

Operace Registrace

lJ o) ;

Na Vasi e-mailovou adresu, kterou jste zadali v registracnim formulari. byl zaslan aktivacni kli¢
(odkaz). Na tento klic (odkaz) kliknéte, poté Vam bude ticet aktivovan.

Pokud Vam e-mail s aktivacnim klicem (odkazem) nedosel, podivejte se do slozky, kam se
presouvaji SPAM zpravy, nekteré e-mailové servery automaticky oznacuji registracni e-mail
jako SPAM.

Tento registtacni formular si vytisknéte a peclivé uschovejte. V zadném pripadé jej ale
neposkytujte dalsim osobam!
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Ve chvili, kdy jsou registracni tidaje uspesné odeslany, dojde k vytvoreni registracniho uctu
zadatele. Na obrazovce se zobrazi vyzva k aktivaci tohoto uctu zadatelem a také vyzva k
vytisténi tohoto formulafe.

Na zéaklad¢ této vyzvy zadatel ve své e-mailové schrance otevie zaslanou zpravu s nazvem
Potvrzeni registrace, kterd obsahuje aktivacni klic. Kliknutim na tento kli¢ aktivuje sviy
ucet. Tuto aktivaci je nutné provést v den registrace, jelikoz kli¢ je platny pouze do 6:00
dalsiho dne. Pokud registraci v tomto Case nestihnete dokoncit, bude nutné provést novou
registraci.

Po aktivaci uctu se otevie nové okno aplikace s oznamenim o uspéSné aktivaci a vyzvou
uzivatele k ptihlaseni se do systému. Zadatel se piihlasi do aplikace Benefit7 vyplnénim
ptihlasovacich tdajh a kliknutim na tlacitko PFihlasit se.

Nejste prihlasen/-a

'.“.9““\/0

O A

1 €=
i3

A}
i

Aktivace

Vase registrace prob&hla usp&sné, nyni se miiZete piihlasit
Prihlaseni

E-mail:

Heslo:

Prihlasit se

Ztrata hesla

V piipadé, ze uzivatel zapomene heslo pro piistup do aplikace, ma moznost si nechat toto
heslo zaslat na sviij mobilni telefon, jehoz ¢islo zadal do registraéniho formuléfe pfi své
registraci do aplikace.

V tvodnim okné aplikace pod policky pro ptfihlaSeni je umistén odkaz Zapomenuté heslo,
kliknutim se zobrazi dialogové okno k zaslani hesla:

10
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I
I

Zapomenuté Heslo

Kontaktni udaje

E-mail: | I Zadany pfi registraci
Mobilni telefon: | I Zadany pii registraci
Kontralni kéd: [ ] Zadejte prosim text z obrazku

TescoSW @ 2006-2007

Zadatel vyplni dle pokynil pfisluina pole a opie znaky kontrolniho kodu z uvedeného
obrazku. Heslo je zaslano obratem na mobilni telefon formou SMS. Zaslani hesla je zdarma.

V pripadé, Ze neznate odpovéd’ na kontrolni otizky a pristup do Benefit 7 je vam
zamitnut, obrat’te se na RO OP VK, e-mail: help opvk@msmt.cz pro generaci nového
hesla.

RO OP VK také kontaktujte v piipadé zmény Vlastnika projektu, pokud neni mozno tuto
zménu provést pomoci funkce na zalozce Piistup k zédosti. RO v tomto ptfipadé vyzaduje
pisemnou Zadost statutarniho zéastupce Zadatele/piijemce.

1.7 Zakladni nabidka Benefit 7

Nabidka Konto Zadosti

Po uspésném piihlaseni se zobrazi nabidka Konto Zadosti, ktera slouzi jako seznam/piehled
vSech vytvofenych zadosti, které Zadatel vytvofil ¢i k nim ma pfistup a soucasné jako vychozi
zalozka pro novou zadost.

Ptehledova tabulka bude prazdna v piipadé, ze jste jesté zadnou projektovou zadost
nevypliovali. V opacném ptipadé¢ vidite prehled vSech svych projekti.

voisovak@msmt.cz Odhlas

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOI CR

g
(_%QN\QS@& \ k- &
2 7+

Rl Konto Zadosti

Osobni udaje
Konto projekit

Cesta k Uspéchu Cesta k ispéchu na Zaka.. 3 Pfedanj CZ.1.0711.4.00/21.2905 | Projekt doporui
EU penize Skoldm CZ.1.07 | Digitalni &kola ¥3 Pfedany CZ.1.0711.4.00/21.2685 | Projekt s vydam
EU penize Skolam CZ1.07 |EU penize Skolam = Zleps v Pfedany CZ.1.071.400/21.0528 | Projektv realiza 1 1
CHEMIE CZ1.07 |Podpora wvjuky chemie -te Pfedany CZ.1.07/1.1.11/03.0003 | Projektv realiza
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V tabulce jsou prehledné uvedeny tidaje ke kazdé zadosti:
Nazev zadosti — zadavate na zalozce Identifikace zadosti.

Cislo operaéniho programu — pro Opera¢ni program Vzd&lavani pro konkurenceschopnost
se Vam objevi ¢islo — CZ.1.07.

Nazev projektu, které¢ho se zadost tyka.

Stav — méni se automaticky dle vyvoje projektu:

1. stav — v ptipadé, ze zadost jesté neni finalizovand, uvadi se jako stav ZaloZeny;

2. stav — pokud jiz je zadost ptipravena k predani — zmacknuto tlacitko Finalizace, uvadi se
stav Finalizovany;

3. stav — pokud je jiz zadost pfedana RO OPVK/ ZS, uvadi se stav P¥edany.

Kli¢ Zadosti — automaticky se doplni ¢ast unikdtniho koédu zédosti. Druhd cast je
k unikatnimu kodu Zadosti doplnéna po finalizaci Zadosti. Zadost je v Benefit7 pomoci
unikatniho kodu zadosti systémem RO/ZS vyhledana a nahrana do n&j. RO/ZS nemé moznost
zadosti v Benefit7 sledovat, o zadostech se dozvi az v okamziku jejich piehrani do jejich
informacniho systému.

Stav zpracovani — po predani zadosti/projektu do informaéniho systému RO/ZS je mozné
sledovat stavy, které¢ jsou dale pfifazovany (napf. projektova zadost splnila podminky

formalniho hodnoceni, projektova zadost splnila podminky pfijatelnosti, Projekt v realizaci).

Polozka v modrém levém sloupci Nova Zadost — umozni zadateli vybrat si ze seznamu
program, v ramci kterého bude chtit vypliovat zadost.

Osobni udaje - Zména osobnich udaji uZivatele

Zménu osobnich udaji l1ze provést prostfednictvim zalozky Osobni udaje v nabidce Konto
(na modrém panelu). V této nabidce 1ze zménit pfistupové heslo uzivatele a kontaktni tidaje.
Po zadani zmén je nutné kliknout na tla¢itko Ulezit. Po ulozeni se uzivatel vrati do hlavni
nabidky kliknutim na tlacitko Konto.

Osobni udaje

UloZit Il Storno. 1 2
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\‘) Pole Pivodni heslo slouZi i jako heslo zaslané na mobilni telefon pfi ztraté hesla.

Konto projektu — zadatel bude vyuzivat az v prab¢hu Realizace projektu. V Konté projekti
se zobrazuji projekty v realizaci.

1.8 VSeobecna pravidla Benefit7

Prihlasenim se do aplikace Benefit7 se uzivateli otevie editovatelna (k Gprave pripravena ¢ast
systému — pole, okno, zdlozka) ¢ast aplikace. Pro rychlou a pfijemnou orientaci v prostiedi
webové zadosti zde naleznete popsané zakladni pravidla vypliovani polozek v aplikaci.

Editace poli
Aplikace pracuje s n€kolika druhy edita¢nich poli. Pole jsou barevné odlisena podle druhu —
viz nasledujici tabulka:

Zobrazeni pole Druh pole | Poznamka
: Povinné pole (zluté) Povinna pole musi byt vzdy
| | vyplnéna.

Povinné pole s nabidkou | Kliknutim na ikonu Vv pravém
(Zluté) rohu policka se  otevie
nabidka/¢iselnik a uzivatel zvoli
vhodnou variantu.

Automatické pole Udaje se automaticky doplni.
(bez oramovani)
Nepovinné pole (Sed¢) Od Automatického pole se lisi

ohrani¢enim, uzivatel miize toto
pole vyplnit dle svého uvazeni.

Nepovinné pole s nabidkou | Kliknutim na ikonu v pravém
(Sed¢) rohu policka se  otevie
nabidka/Ciselnik a uzivatel zvoli
vhodnou variantu.

Dale jsou k dispozici textova pole, ktera jsou urCena zejména pro zadani popisu. U kazdého
popisového okna je k dispozici tidaj o poctu napsanych znaki a celkovém poctu moznych
znaku (napt. 35/1000). Uzivatel si celé pole mize zobrazit ve velkém formatu v novém okné
pomoci tlacitka Oteviit v novém okné. V piipadé zobrazeni napsaného textu v novém okné
mize uzivatel vyuzit nabidky Kontrola pravopisu.

ajekty 0/1000 | Oteviit v novém okné |
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Zaskrtavaci pole — checkbox

rimislt mm
LR o Hu

Zaskrtnutim tohoto pole souhlasite s textem vedle, dojde k zaktivnéni nékterych dalSich
zélozek nebo spusténim automatik.

[ L1

3 5 0 Rarn

UZivatelska tlacitka aplikace
Tato tlacitka jsou hlavnim néstrojem pro editaci poli. Nej¢astéji jsou vyuzivana tato:

| MNovy zaznam H Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Stomo

Novy zaznam — V piipad¢, ze chcete vyplnit polozku vyuzijete toto tlacitko.

‘) Bez zadani tlacitka Novy zaznam dojde k piepisu ptivodnich udaji!

Ulozit — toto tlacitko je nutné pouzivat po kazdém zadani udaji. Po jeho pouZiti se udaje
nactou napt. do tabulek apod., nebo ulozite novy zaznam.

V piipad¢ neulozeni zaznamu se Vam data za¢nou piepisovat v piavodnim
zaznamu.

Po vyplnéni zaznamu nezapomeiite zmacknout tlacitko Ulozit a pro zadani dalsi
ky zmacknéte tlacitko Novy zdznam a pokracujte vyplilovanim.

Kopirovat zaznam — tato funkce se pouziva pro piipad, Ze zaddvané udaje jsou totozné ¢i se
mirné lisi a 1ze je pouze jednodusSe upravit.

Smazat zaznam — toto tlaitko pouZzije Zadatel, kdyZz chce odstranit jiz ulozeny zdznam.
Klikne na dany zaznam v tabulce a poté na tlacitko Smazat zdznam. Vybrané udaje budou

nenavratné smazany.

Storno — toto tlacitko se pouzije v ptipad¢, ze Zadatel vybral Uidaj, ktery chce zménit. Tlacitko
vymaze posledni vybrané idaje, které nebyly ulozeny.

Levy modry panel — Navigace, Operace se Zadosti

Operace se zado

14
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Napovéda — v této zalozce jsou k dispozici popisy jednotlivych poli pro kazdé okno,
napovéda umoziuje snazsi orientaci.

Zrychlena verze napovédy se Vam zobrazi pri postaveni mySi na dané policko (ani
nemusite na poli¢ko klikat).

Konto — tlacitko slouzi pro rychly navrat do seznamu zadosti uzivatele.

Operace se zadosti
Pristup k Zadosti — v této zdlozce je mozné nastavit pfistupova prava dalSim osobam
(podrobnéji na nasledujici stran¢).

Zrusit — timto tlac¢itkem vymaze uZzivatel celou zaddost véetné vSech dat v zalozkach. — Pozor!

Kontrola — spusténim tla¢itka kontroly dojde ke zkontrolovani spravného zadani vSech
povinnych udajt v zaddosti a nasledného upozornéni na nedostatky zadosti. Kontrola Vas vzdy
navede na chybné policko. Kontrola automaticky prob&éhne i pii spusténi Finalizace. Bez
doplnéni vSech nedostatkt, na které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci Zadosti provést.
Benefit 7 disponuje kontrolou mékkou a tvrdou. M¢kka kontrola ma pouze informativni a
doporucujici charakter a umozni vam zadost finalizovat. Tvrda kontrola, jez je vzdy
zaznacena ¢ervenou barvou, upozoriiuje na nevyplnéna pole ¢i jiné nedostatky zadosti, jez
vam neumoznuji finalizaci.

Finalizace — slouzi k finalnimu uzavieni zadosti a pfidéleni ,,Kli¢e verze™ (pfi Finalizaci
probéhne i Kontrola zadosti) —postup viz kap. 7.

Tisk — timto tlac¢itkem se finalizovana zadost zobrazi v sestavé pro tisk v programu Adobe
Acrobat Reader (PDF). Zadatel zddost ulozi do pocitace a vytiskne. TiSténd sestava
projektové zadosti se vygeneruje véetné Cestného prohléseni.

Projektovou zadost je mozné kdykoliv v prubéhu vypliiovani kliknutim na tento odkaz.
Projekt je moZné pfimo z okna prohliZzece vytisknout nebo ulozit jako soubor. Pokud dojde
k zobrazeni tiskové sestavy jesté pied vyplnéni vSech povinnych poli a pred finalizaci zadosti,
obsahuje tiskova sestava ve svém zahlavi text ,, Pracovni verze zadosti®.

T
= - v

Unikatni kéd zadosti: T\
I. Souhrnné informace o projektu

Cislo operaéniho programu: CcZ.1.07
Nazev operaéniho programu: OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Cislo prioritni osy: A
Nazev prioritni osy: Podcateéni vzdélavani
Cislo oblasti podpory: T2
Nazev oblasti podpory: Rovné piileZitosti déti a Zakua, veéetn& déti a 2aku se specialnimi vzdélavacimi
potiebami 5

Cislo podoblasti podpory:
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Tiskova sestava, ktera bude podepisovana statutarnim zastupcem zadatele nebo odpovédnou
osobou opravnénou jednat jménem zadatele a bude nasledné predkladana i v pisemné podobé
vyhlasovateli vyzvy, musi byt vytvofena jako finalni verze zadosti (musi usp€sné probéhnout
finalizace).

=] v () - o (ke R
& ® ® [T A
4
|
Y Lak «
Unikatni kod zadosti: PEMOLPROD 1 € \Bé;l\\‘j\i\\kt-‘\\:\’ \
I. Souhrnné informace o projektu
Cislo operaéniho programu: CZ.1.07
Nazev opera¢niho programu: OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Cislo prioritni osy: g
Nazev prioritni osy: Podateéni vzdeélavani
Cislo oblasti podpory: it
Nazev oblasti podpory: Zvys$ovani kvality ve vzdélavani
Cislo podoblasti podpory:
Nazev podoblasti podpory:
Cislo vvzvy: 02

Uzivatel miize umoznit piistup k zadosti i k dalSim osobam, a to pomoci zalozky PFistup
k Zadosti.

Otevienim zéalozky je zobrazena tabulka osob s pfistupem k Zadosti: Nazev projektu, Kod
uZivatele (e-mail uzivatele), ktery ma k zadosti pfistup, Vlastnik (symbol ,,v “ u osoby, ktera

je vlastnikem — m4 editacni a ukladaci prava k této Zadosti) a Nazev zadosti.

Pristup k Zadosti

Nazev projektu Kod uiivatele Viastnik Nazev Zadosti
AT AT AYF AT
\zorowy projekt UZIVATELBENEFIT@SEZN... of \zorova Zadost
| MNovy zaznam | | Kopirovat zaznam ‘ | Smazat zaznam | | UloZit | ‘ Storno |

Nazev Zadosti
Vzorova Zadost

MNazev projektu
Vzorovy projekt

Kéd uZivatele
UZIVATELBENEFIT@SEZNAN,CZ

Zadejte Kdd uZivatele, kterému chcete pfidélit pfistup k Z3dosti >
Wlastnik [ Sdileni uréeno jen pro éteni >

16
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Pro ptistup dal$i osoby je nutné nejprve stisknout tlac¢itko Novy zaznam. Zobrazi se prazdny
fadek pro dalsiho uzivatele.

Zadejte Kéd uZivatele — tj. e-mail nového uzivatele, kterému chcete piidé€lit pfistup
k zadosti.

Tato osoba musi jiz byt v aplikaci BENEFIT7 zaregistrovana. V pfipad¢€, ze neni,
‘ nebude umoznéno tidaje o osobé ulozit.

E-mail uzivatele, kterému zadatel ud€luje moznost piistupu k zadosti, nesmi na konci

obsahovat néjaké dalsi znaky, jako naptiklad mezeru.

Dulezitou soucasti povoleni ptistupu dalsi osoby jsou editaéni prava. Novy uzivatel mize
mit bud’ editac¢ni pravo ¢i jen povoleni Cteni zadosti.

Edita¢ni pravo mlze ve webové Zadosti mit vice osob. Pfi sdileni Zadosti jinému uZivateli je
mozné piedat vlastnickd prava k zadosti (zaskrtnuti pole vlastnik) nebo nastavit sdileni jen pro
¢teni. Editace se umozni tim, Ze se nezaSkrtne ani vlastnik, ani sdileni uréeno jen pro ¢teni. V
ptipadé, ze vlastnik zadosti pfeda sva prava jinému uzivateli, stane se z nového uzivatele
Vlastnik a u tohoto uZivatele se zobrazi symbol ,,v*.

Po zadani kazdé osoby je nutné kliknout na tlacitko UleZit. Pfed zadanim dal$i nové osoby se
tla¢itkem Novy zaznam ptidd prazdny formuldf. V ptipadé nespravného postupu se data
navzajem piepisuji.

Ciselniky
Pole, kde je mozn¢ vybirat z ¢iselniku, poznate podle malé ikonky v pravém rohu policka.

Ciselnik miZze vypadat nasledovné: r———— ko
AT AY

Obec

Sdruzeni obci

Soukroma firma_ostatni
Soukroma firma_MSP

Kraj

Nestatni neziskové organizace
Vefejny prijemce

Organizace Ziizena krajem

Organizace zfizena obcl efejny pifjemce
Statni organizace
Regiondlni rada RR

Organizace zaloZena krajem

Organizace zaloZena obci

Skolské a vzdélavaci zafizeni

Nadace a nadacni fond

Obtanské sdruZeni

Cirkev a naboZenska spoletnost

Akciova spoleénost s rugéenim omezenjm, komanditni spalecnost, vefejnd obchod...
Hospodafsks komora CR

Organizacni sloZka statu

[ ) vynledat]
17
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Filtr

V ¢iselniku je mozné pouzit filtr v pfipadé, Ze se jednd o rozsahlé nabidky dat. Kazda tabulka
¢i ¢iselnik jsou opatfeny filtrem pro snadnéjsi vyhledavani a vybér. Filtr je umistén ve svétle
modrém ftadku v zéhlavi tabulky. Do tohoto fadku zadatel zada nékolik pismen ¢i slovo
a stiskne klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny udaje, které odpovidaji zadanym
pismentim. Pouziti této funkce je nutné zejména pii zaddvani adres a mist realizaci, kde
aplikace vyuziva zdrojovych dat z registru adres. V Ciselniku se listuje pomoci tlacitka » P> .
Zruseni zadaného filtru a navrat k ptivodnimu zobrazeni vSech polozek provede zadatel
smazanim znakd, které do filtrovaciho fadku vepsal, a stiskne klavesu Enter.

Ve spodni ¢asti v tabulce se vétSinou nachazi tlacitko Vyhledat, které slouzi pro zadatele jako
napovéda pro praci ve Filtru s podrobnymi piiklady moznosti filtrovani.

1.9 Zména uZivatele/vlastnika projektu aplikace

V pfipadé, ze v Zadatelském subjektu dojde ke zméné pracovnika, ktery je uzivatelem
aplikace Benefit7, a je nutné zménit pfistupova prava a zadat nového uzivatele, je postup
nasleduyjici.

1. Registrace nového uzivatele v aplikaci (viz kap. 4). Vznikne tak novy ucet s prazdnym
kontem.

2. Plvodni uzivatel se ptihlasi do aplikace a vybere jiz existujici zadost. V této zadosti v
zalozce Pristup k Zadosti umozni pfistup nové osoby do zadosti a zadd novému uzivateli
editacni prava na trovni Vlastnik.

3. Novy uzivatel se pfihlasi a v nabidce Konto bude jiz tato zaddost uvedena a bude mit
umoznén piistup k dané zadosti véetné editacnich prav.

4. Novy uzivatel mlize v zalozce Pristup k Zadosti zcela vymazat pivodniho uzivatele
(tlacitko Smazat zaznam), tzn. plivodni uzivatel nebude jiz k této zddosti mit pfistup.

18
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2 Jak vyplnit webovou zadost — krok za krokem

Pro podani zadosti je nutné vyplnit elektronickou zadost, ktera je k dispozici na webovych
strankach: www.eu-zadost.cz nebo www.eu-zadost.eu

MSMT nedoporuéuje spolupraci s poradenskymi firmami. Pokud si $kola nevi rady,
muze se obratit na kontaktni osoby uveiejnéné u vyzvy na webovych strankach www.op-
vk.cz.

2.1 Tvorba nové zadosti

Operace Seznam formulara

s S0P - Sektorové (tématické) operalni programy
I0P - Integrovany operaéni program

OP L77 - OP Lidské zdroje a & nost
OP PI - OP Podnikéni a inovace

OP TP - OP Technické pomoc

- Regionalni operaéni pragramy
ROP JV - ROP Jihowjchod
ROP JZ - ROP Jihozdpad
ROP MS - ROP Moravskoslezske
ROP SC - ROP Stfedni Cechy
ROP SM - ROP Stredni Morava
ROP SV - ROP Severovychod
ROP S7 - ROP Severozépad

- Operacni programy Praha
OP PA - OP Praha Adaptabilita

bl
o
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0P PK - OP Praha Konkurenceschopnost

- Evropska dzemni spoluprace
EUS (:ISa - OP Preshraniéni spoluprace f::R Sasko
EUS CBa - OP Preshraniéni spoluprace CR Bavorsko
EUS CRa - OP Peshraniéni spoluprice CR Rakousko
EUS CSk - OP Pfeshraniéni spoluprace CR Slovensko
EUS CPo - OP Preshraniéni spoluprace CR Polska

o EUS NS - OP Nadnarodni spoluprace

o EUS MS - OP Meziregiondlni spoluprace

m
c
@

oooo0o

Tvorbu nové Zadosti zah4ji Zadatel kliknutim na pole Nova Zadost v nabidce Konto Zadosti.
Timto se otevie nabidka Seznam formulaid, kde jsou vypsany jednotlivé Operaéni
programy pro obdobi 2007-2013, které se realizuji na izemi Ceské republiky.

Uzivatel vybere OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost.

Vybérem operaéniho programu se otevie nabidka vyhlaSenych Vyzev a vybérem piislusné

vyzvy se jiz spusti konkrétni nabidka jednotlivych formulari/zaloZek pro tvorbu Zadosti.

‘ Pozor! Vyberte vidy: OP VK — Zadost o finanéni podporu z OP VK — IP
\) oblasti podpory 1.1 — unit costs.
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DOPORUCUJEME

Vzhledem k provazanosti nékterych zéalozek, vypliujte zalozky v takovém potadi, v
jakém jsou fazeny za sebou. Pii preskakovani zédlozek nemusi byt vSechna pole
zobrazena, nemusi se zobrazovat Ciselniky nebo nefunguji automatiky ¢i kontroly.

Na projektové zadosti musi pracovat v dany okamzik pouze jeden uzivatel. V ptipadé
ptihlaseni vice uzivateli na jednom projektu ve stejny okamzik, dochazi k chybnému
nacitani jednotlivych zéalozek, nefunguji korektné automatické napocty ¢i kontrolni
funkce.

V prubéhu prace s projektovou zadosti pouzivejte funkci Kontrola. Zamezite tim
piipadnému mnozstvi chyb pii finalizaci projektové zadosti.

2.2 Identifikace zadosti

Identifikace zadosti

dentifikace Zadosti v BENEFITT (max. 20 znaki) ¢ zadosti Klié verze
Vjzva e 56 | ogar
rojektu Registrani éislo

AP

Datum zalozeni Zadosti Datumn finalizace
14. dubna 2015 14:13:52

Vlastnik

MS_OPVK@MSMT.CZ

Stav Stav zpracovani Posledni zména Zadosti
Zalozeny 14. dubna 2015 14:14:10
Naposledy zménil

MS_OPVK@MSMT.CZ

Piilohy projektu

Zadatel vypliiuje pouze pole Identifikace Zadosti. Do tohoto pole vyplni vlastni (pracovni)
nazev zadosti, ktery slouzi pro lepsi orientaci zadatele v aplikaci. Tento identifikacni nazev
muize mit délku maximaln€ 20 znak.

Nazev Zadosti (= identifikace Zadosti) musi byt vZdy odliSny od jinych nazvi

‘ Zadosti Zadatele, to ale neplati pro nazvy projektii. Respektive Zadatel miiZe
editovat urcity projekt nékolikrat pod stejnym nazvem projektu, ale vidy se
musi liSit nazev Zadosti.

Nazev zadosti x Nazev projektu

Nazev zadosti (= identifikace zadosti) se pouziva pouze v aplikaci Benefit7 a slouzi pro
potieby zadatele.

Niézev projektu se bude pouzivat nasledné pii identifikaci projektu RO.

Po vyplInéni zalozku ULOZTE!
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Soucasné je zadosti pridélen Kli€¢ Zadosti. Tento kli¢ je velmi dilezity pfi predlozeni zadosti
a spolu s Kli¢em verze/Registracni ¢islo, ktery se piid€luje pii prvotnim UloZeni a slouzi
jako identifikacni Cislo. Pti finalizaci (konecném uzamknuti) zadosti, se tvoti Unikatni kéd
HASH, pies ktery je zadost z Benefit7 importovana do informaéniho systému RO.

Kli¢ verze se pii kazdém zmacknuti Storno finalizace a nasledné Finalizaci zvySuje o
jednotku.

Je dileZité, aby ti§téna podoba odevzdavana na RO méla stejny kli¢ verze
‘) s elektronickou finalné uloZenou webovou Zadosti. o
Po odevzdani Zadosti na RO jiz NESMITE POUZIT TLACITKO STORNO
FINALIZACE.

2.3 Projekt

Navigace A Projekt
& Konto Zadosti

PIYE Cislo OP Nazev OP
2 Népovéda
Cz1.07 QP Vzdélavani pro kankurenceschopnost
M Pokyny fidiciho organu N
= o —~ Cislo vizvy MNazev vizvy
race se fadosti =
B 56 Zadost o finanéni podporu z OP VK - IP oblasti podpory 1.1 - unit costs
A Piistup k Z3dosti - ori
- Prioritni osa Nazev prioritni osy
9 Kopirovat 7.1 Pocateéni vzdélavani
X Trusit
v Kontrola Oblast podpory Nazev oblasti podpory
8 Finalizace 711 ZvySovani kvality ve vzdélévéani
B Zprava
Zprava off-line Typ uEetni jednotky Ugetni osnova
B Tiek [Pro Usc. PO, SF a 0SS E| 410/2009 Sb. 701 -710, v platném znén
Datové oblast A/ | Typ projektu
IP - ostatni

Identifikace zadosti
[vyzva & 56 |

Zadatel projektu

Zrizovatel Zkraceny nazev projektu

Kiiéowé aktivity [vss |
Rozpoter projekty Nézey projekty angiicky

[vss |
Kategorizace pomeci Struéng obsah projektu 0/1000 | Oteviitv novém okné |
Horizantéln témata Projekt je zaméfen na podporu kurikularni reformy a vyuku cizich jazyki a v cizich jazycich ve

Monitorovad indikétony skolach a Skolskych zafizenich.
v ¥ 3

Publicita

Prilohy projektu

[ Projekt podité s piilohami [ Projekt pocité s wybérowym fizenim

Harmonogram projektu

Predpokladané datum zahajeni projektu

[17.2015 H|
Predpokladané datum ukonéeni projektu Predpokladana doba trvani projektu v mésicich
[31.122015 | 6,00

Prioritni osa a Oblast podpory — Tyto tdaje se do projektu doplni automaticky.

Typ ucetni jednotky — z Ciselniku vyberte spravny typ Uc€etni jednotky vhodny pro
konkrétniho Zadatele.
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Napt-.:

Skoly, které jsou ziizeny jako statni, krajské ¢i obecni piispévkové organizace - ,,Pro USC,
PO, SF a OSS*.

Skoly, které byla zalozena jako podnikatelské subjekty (napf. s.r.0.) - ,,Pro podnikatele®.

Nazev projektu - je mozné zadat v maximalni délce 50 znakd. Cilem tohoto omezeni je
jasnost, vystiznost a prehlednost.

‘) Nazev by mél popisovat projekt jednoznacné, stru¢né a vystizné.

Zkraceny nazev projektu — stru¢ny nazev projektu slouzi pro rychlou orientaci v projektech.

Nazev projektu anglicky — zadatel souc¢asné doplni i pieklad nazvu projektu v anglickém
jazyce.

Struény obsah projektu — tidaje se doplni automaticky. Tento text miize ménit pouze RO OP
VK.

Projekt pocita s prilohami — zadatel vyplni zaskrtdvaci pole V piipadé, Ze spolu
s projektovou zadosti bude ptikladat pfilohy. Poté se mu také zaktivni zalozka Ptilohy.

Projekt pocita s vybérovym Fizenim - Zadatel vyplni zaskrtavaci pole v ptfipad¢€, Ze spolu
s projektovou zadosti bude prikladat evidenci planovanych vybérovych fizeni. Poté se mu
také zaktivni zalozka Vybérova fizeni.

Piredpokladané datum zahajeni projektu — zadatel vybere predpokladané datum zahajeni
realizace projektu. Nejdiive mozné datum zahajeni realizace projektu je 1. 7. 2015. Zadatel

vSak miize stanovit 1 datum pozdé&jsi, je vSak tieba zohlednit skutecnost, ze projekt musi byt
ukoncen nejpozdéji k datu 31. 12. 2015.

Piedpokladané datum ukonceni projektu — Zadatel vybere pfedpokladané datum ukonceni
realizace projektu. Je vsak tieba zohlednit skutenost, Ze projekt musi byt ukoncen nejpozdéji
k datu 31. 12. 2015.

Ptedpokléddand délka trvani projektu v mésicich se doplni automaticky.

Po vyplInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

22




Prirucka

datel projektu

20000 0 0 o

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY

evropsky
‘socidini MINIS TER
fordvCR EVROPSKAUNIE  wancar AT

2.4 Za

Navigace

& Konto Zadosti

Zadatel projektu

>

Datovié oblast

Identifikace Zadosti

Projekt

Adresa Zadatele

Osoby zadatele

Zfizovatel

Uety

Kligové aktivity

Rozpocet projektu

Kategorizace pomeci

Horizontalni témata

Monitorovaci indikatory

Publicita

Vybérova fizeni

Pilohy projektu

Typ Zadatele

Zadejte Datovou schranku

o N Heslo ROS Heslo RUIAN
? MNapovéda
Heslo ROS Heslo RUIAN
M Pokyny fidiciho arganu . S
Operace se 2adosti A ‘ Validovany
& Pristup k 2édosti 1€ DIC Zvalidovano na ROS
Kopiravat [00022085 ] ] Validace ROS 14. dubna 2015 14:50.12
X Zrusit Nézev organizace
+  Kontrola Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy
& Finalizace Typ plétcs DPH Platce DPH
Zpriva Nejsem platce DPH
Zprava off-line Prévni forma organizace
B Tisk Organizacni slozka statu

Pokud se informace o datové schrance nedoplnily automaticky do pole Cislo datové schranky z ROS, pak dosud nejsou

soucasti dat, které |ze z registru ROS stahnout. Informace je tieba doplnit nebo zménit ruéné pes pole

Zadejte Datovou schranku

UloZit

e

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

o

57V0 SKOLSTVI

Tato zalozka slouzi k identifikaci subjektu, ktery o projekt zada. Pro kazdy projekt mize
existovat jen jeden Zadatel. Zadatelem je osoba odpovédna za projekt, kterd vystupuje jako
vedouci projektu.

Prvnim krokem k zadani Zadatele je vyplnéni IC (osmimistné &islo), jehoZ spravnost je nutné
zkontrolovat kliknutim na tlacitko Validace ROS.

Timto krokem je zahajen proces Validace, jehoz vysledkem je nacteni zékladnich udaju
z administrativniho registru 0sob ROS. Tento proces trva priblizné 30 vtefin (u pomalejsiho
pfipojeni i pietizeni sit¢ déle). Diky spravnému ,zvalidovani“ dojde Kk automatickému
vyplnéni dalSich (Sedych) poli zalozky.

V ptipadé Gspésné validace se zobrazi okno o ptevzeti dat a zadatel se kliknutim na tlacitko
Zpét navrati do zalozky Zadatel projektu, kde jsou vyplnéna Seda (needitovatelna) pole, a
pokracuje v jejim vypliovani.

Mavigace

Zadatel projektu

@ Konto Zadosti

? Mapovéda

Vysledek operace:

M Pokyny fidiciho organu

Operace se Zadosti

& Pristup k Zadosti

Kopirovat

Zpét

X Zrusit

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

BN7-311520: Podafilo se Gspésné prevzit data ze systému ROS. Po zavieni tohoto okna nezapomeiite nactena data ulozit.
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V piipadé, Zze IC neni v systému ROS nalezeno, zobrazi se nize uvedené okno s textem.
Zadatel se miize obratit na help_opvk@msmt.cz, kde dojde k navazani IC mimo validaci ROS
v ¢asovém rozmezi do 5 pracovnich dni. Nebo postupuje dle kapitoly 2.5, coz je pro tuto
vyzvu doporuéeno. RO také doporuduje evidenci do ROS dle textu v tabulce niZe
DOPORUCUJEME.

N ~ = .
e Zadatel projektu

ft Konto Zadost

? Néapovéda Vysledek operace:

M Pokyny fidiciho organu BN7-312690: Data v systému ROS jsou oznacena jako nespravna, a proto nebyla prevzata.

Operace se zadosti “/| Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

&  Pristup k Zadosti

Kopirovat Zpét

X Zrudit

v Kontrola

Editorem ROS neni MSMT — pokud je subjekt zapsan v ARES nebo OR — neznamena
to, ze je automaticky evidovan v ROS. Editory ROS jsou pfislusné organy nebo
instituce, kter¢ maji zdkonnou povinnost vést o osobdch evidenci nebo udé¢lovat
opravnéni k ¢innosti. Dal$i podminkou pii rozhodovani zda je piisluSny organ nebo
instituce editorem ROS je konstitutivni povaha evidence osob. Znamena to, Ze dany
organ nebo instituce ma zakonem stanovenou povinnost rozhodovat o vzniku, zméné
udajii nebo zaniku osoby bez ohledu na to, zda je tato zapsdna jeSté¢ V jinych
evidencich. Vice informaci o registru ROS naleznete: http://www.szrcr.cz/co-jsou-to-
zakladni-registry.

Zadejte datovou schranku — vypliite v pfipadé, Ze pouzijete pro komunikaci Datovou
schranku.

Po vyplInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

2.5 Zadani nevalidnich dat

V piipadé€, Ze subjekt Zadatele spadd do kategorie uvedené na Uvodni schrance aplikace
Benefit7 (komunalni ptispévkové organizace) a nelze jej validovat, je mozné ,,obejit™ validaci
vlozenim hesla do pole Heslo ROS.

Heslo pro vyzvu 56 zni: vyzva56
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Navigace ~| Zadatel projektu
& Konto Zadosti
9 Manovs Heslo ROS Heslo RUIAN
? Napovéda :
| Heslo ROS | Heslo RUIAN
@ Pokyny fidicihe organu —_—
Operace se #adosti ) \davany
2 Pristup k zadosti DIC Zvalidovano na ROS
Kopirovat p 4l | alidacsROS |
X Zrugit / Nézev organizace
« Kontrola y 4
\ .
- itce DPH . v Platce DPH
Zadejte heslo: Stisknéte
forma organizace Xt
vyzvabs6 2 tlacitko Heslo
_hdatele R OS
Identifikace Zadosti | \

Po odemceni zdznamu pro zadani nevalidnich dat je zobrazeno informacni hldseni a je mozné
vlozit nevalidni data.

Zadatel projektu

Vysledek operace:
BN7-176934: Bylo ovéreno zadané heslo, nyni je moino zadat nevalidovana data

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitke mysi)

Zpét

Zadatel projektu

Heslo ROS Hesla RUIAN
| | Heslo ROS | HesloRUIAN |

I Bez validace ',

[ DI Mezvalidovano

00022985 |

Mazev organizace
[zakladni skola |

Pravni forma organizace
|PF|'spé\u'kovél organizace zfizena lzemnim samospravnym celkem |

Je platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu Typ Zadatele

Typ platce DFH
Nejsem platce DPH |

Zaznam nezapomente ulozit!
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2.6 Adresa Zadatele

Navigace

& Konto Zadosti

? Nipovéda

Adresa Zadatele

@ Pokyny fidiciho organu

Nazev Zadatele Ic

Operace se zadosti

&3]

&)

Pristup k Zadosti

Kopirovat

Zrudit

00022985

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy

Polozek na stranku | 25 ¥ Stranka 1z 1, polozky 1ai 1z 1

L) [t [ (bl

Kontrola

Finalizace

Zprava

Bl 2| <X

Zprava off-line

Obec Ulice

Typ adresy

Tisk

Datova oblast

[

Identifikace Zadosti

Oficilni adresa Karmelitska

Stranka 121, polozky1az1z1

|l| \L‘ |L/ \L/ PoloZek na stranku | 25 ~

Projekt

Zadatel projektu

Adresa Zadatele
Osoby zadatele

Ziizovatel

Usty

Klicové aktivity

Rozpodet projektu

Kategorizace pomoci

Horizantalni témata

|  MNowyzaznam | Kopirovatzaznam | Smazatziznam || Uloit

| Storno

Po validaci na pfedchozi zaloZce se automaticky vyplni oficiélni adresa subjektu, pokud je v registru uvedena. V Zadosti musi
byt uvedena také adresa pro doruceni.

Pokud je adresa pro doruéeni shodna s oficidini adresou, kliknéte na tlacitko Kopirovat zaznam a z &iselniku vyberte Adresa
pro dorugeni

Pokud je adresa pro doruceni jina neZ oficidlni adresa, zvolte novy zdaznam a z éiselniku vyberte Adresu pro dorugeni
PO ULOZENI OFICIALNI ADRESY STISKNETE TLACITKO NAPLN/ZMEN MISTA DOPADU.

Monitorovaci indikatary

Publicita

Vybérova fizeni

Prilohy projektu

Typ adresy
[Oficialni adresa g
Viybér obce
‘Fraha |

Vibér - adresa (PSC)
11800

Kraj

Hlavni mésto Praha

Okres
Hlawni mésto Praha

Cést abce Méstska st

Mala Strana Praha 1

Ulice Cislo orientaéni Cislo popisné
Karmelitska &) 529

Zvalidovano na RUIAN
14. dubna 2015 14:52:55

Waww

| Naplii/zmé# mista dopadu |

Nésledujici tabulky se naplni automaticky po stisknuti tlacitka NAPLRVZMERN MISTA DOPADU, kieré se zobrazuje u oficialni adresy
Zadatele.

Uzemi dopadu

NUTS Nézev (Kraj, okres, obec)

| ]
Praha 1

CZ0100500054

PoloZek na stranku (25 ¥ Strénka 1z 1, polozkylazlz1

Misto realizace NUTS5

NUTS5 Nazew NUTS5 Spada pod

=
=

CZ0100500054 Praha 1

Polozek na stranku (25~ Stranka 1z 1, polozky1az1z1

e

Realizované investice NUTS3

Kéd NUTS3 Nazev NUTS3 Procentni podil

=
=

\ i

00,00

[

PoloZek na stranku (25~ Strénka 1z 1, poloZkylazlzl

MINISTERSTVO SKOLSTVI,
OGOV e
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Aplikace vyzaduje zadani dvou adres, a to Oficialni adresy Zadatele (sidlo) a Adresy pro
dorucovani.

A. Zadatel nejdiive vybere Typ adresy (Oficidlni adresa). Pokud na pfedchozi zaloZce
Zadatel projektu probéhla validace IC v potadku, je oficidlni adresa (kromé www) nactena
automaticky jako prvni pii vstupu na tuto zalozku.

WWW - Zadatel vyplni pole s adresou webovych stranek Zadatele (pokud je Zzadatel ma).

Uzemni rozpad — stiskem tlagitka Naplii/zmén mista dopadu na Oficialni adrese naplnite nize
uvedené pole Uzemi dopadu, Misto realizace NUTS3 a Realizované investice NUTS5.

Po vyplInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

B. Nasleduje vybér Adresy pro doruceni s pouzitim tlacitka Novy zdznam a pfi vyplnéni
zadatel postupuje stejnym zpisobem jako u Oficidlni adresy (ad bod A).

‘ Jsou-li adresy stejné, je vhodné pouzit tlacditko Kopirovat zaznam
\ ) a Vv provedené kopii pouze zménit typ adresy.

Po vyplInéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!

DOPORUCUJEME:

Zadatel musi vyplnit pole Oficialni adresa a Adresa k dorudeni, pii¢emz se obé adresy
(,,Oficialni adresa“ a ,,Adresa k doruéeni) mohou shodovat. Neni mozné uvadét vice
adres, ¢i pouze uvést jednu ztypu adres. Vyplnéni pole je kontrolovano aplikaci a
Vv piipad¢ nespravného vyplnéni se zadateli ukdze chybova hldska. Oficidlni adresa se
vzdy vygeneruje jako prvni a je automaticky naplnéna daty dle &iselniku RUIAN.

V piipadé chybné adresy je tfeba zajistit opravu dat v Registr izemni identifikace, adres a
nemovitosti - http://www.cuzk.cz/ruian/RUIAN.aspx.

V ptipadé, Ze by zména v registru ohrozila finalizaci zadosti, je tfeba postupovat jako
Vv piipad¢ nevalidniho IC, jen s tim rozdilem, Ze heslo pro odemceni zaloZky pro zadani
nevalidnich dat je vkladano do pole Heslo RUTAN na zaloZce Zadatel projektu.
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2.7 Osoby Zadatele

Navi A =
oo ~| Osoby zadatele
@ Konto zadosti
? Napoveda Prijmeni Jméno Statutarni zastupce e ioiakial
osoba
M Pokyny fidiciho organu
— | b T Oy Om
Operace se Zadosti o~ — — — —
& Pristup k Zadosti
Kopiravat 4 LL (M| Poloiek nastranku |25 Stranka 1z 1 polozkylailzl
K Zrusit
| Novy ziznam || Kopirovat zdznam | Smazatzéznam || UloZit I Storno
¥ Kontrola
8 Finalizace
& Zova Adresa . TyF) ?.dri?Ey
Praha;Karmelitska Oficidlni adresa
B prava off-line
B Tiok Titul pred Jmeéno Piijmeni Titul za
Karel | |Nova’1k | |
Datové oblast -~
Identifikace 2adosti Kontaktni osoba Statutarni zastupce
Projekt
— - Funkce osoby E-mail
Zadate projektu |?editel Skaly ‘ ‘karel novak@seznam.cz
Adresa Zadatele

- Telefon |. Telefon |1 Fax
Osoby Zadatele 553865256 | |
Zfizovatel

Do této zalozky se uvadi osoby, které budou zastupovat a jednat za zadatele:
Statutarni zastupce a hlavni kontaktni osoba miiZe byt stejna osoba.

Dale se vyplni pole: Piijmeni, Jméno, Titul, Funkce osoby, Telefon I, Telefon 11, E-mail,
Fax.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!

DOPORUCUJEME:
Projektova zadost musi obsahovat pravé jednu osobu Statutarniho zastupce a pravé jednu
osobu kontaktni.

UPOZORNENT:

V piipad&, Ze neni subjekt zaddvany na zaloZce ,Zadatel projektu” validni, vypliite
zaznam kontaktni osoby a statutarniho zastupce teprve po odblokovani validace subjektu.
Pti zadani dat na zaloZkach v opacném potadi nedojde ke sparovani zaznami a aplikace
bude hlésit nasledujici chyby:

BN7-227658: Osoby #adatele - U osoby Jan Zadatel stisknéte tlagitko Uloiit.

BNT-91738: Osoby Zadatele - Musi byt vyplnéna alespoii jedna kontaktni osoba

BN7-236938: Dodriovani systémovych pozadavki a podminek, napi. pouziti spravného prohlizeée, je nezbytné pro korektni
fungovéni viech automatik &i kontrolnich funkci, které jsou nastavené ve webové aplikaci BENEFITT. Nerespektovani téchto
pokyni mize ovlivnit kvalitu vasi projektové Zadosti. Vice informaci naleznete na vodni strané portalu v kapitole
"Systémové poiadavky".

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)
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Tato chybova hlaseni 1ze eliminovat nasledujicim zpiisobem:
Zkontrolujte, zda jsou vyplnéna pole Adresa a Typ adresy.

o
£l

Navi A =
avigace (Ll } osuby Zadatele / \
& Konto Zadosti
? Napovéda Pfijmeni / Jméno \ Statutarni zastupce ESI:::; entatol
0 Pokyny fidiciho organu
T T Om OmE
Operace se Zadosti | = = = =
8  Pristup k 2adosti
Kopirovat lll |L||L‘ PoloZek na stranku | 25 ¥ Stranka 1z 1, polodky 1a21z1
X Zrudit
| Nowy zéz% | Kopirovatzaznam | Smazat zaznam || Uloz'i\ Il Storno
«  Kontrola
8 Finalizace \
B Zpravs Adresa Typ adresy
- Beroun;MNerudova Oficialni adresa
B Fprava off-line
B Tk Titul pred Jméno Pfijmeni Titul za
| |Jan | |2adate\ | |
Datova oblast |
Identifikace Zadosti Kontaktni osoba Statutarni zastupce
Projekt
— ! - Funkce osoby E-mail
Zadatel projektu |Redilel | |redile|@sk0|a.cz
Adresa Zadatele Telefon Il E
elefon |1 ax

Telefon |.
Osoby Zadatele (123456789
Zfizovatel

Pokud jsou pole prazdna, stisknéte tlac¢itko Kopirovat a novy zaznam ulozte. Dojde
Kk vytvofeni zdznamu, kde jiz budou Gdaje doplnény. Zaznam bez doplnénych poli nasledné

odstraiite tlac¢itkem Smazat zaznam.

2.8 Zrizovatel

Navigace =l Zfizovatel

& Konto Zadosti - -

? Napovéda Nézev zfizovatele IC DIC Typ zfizovatele
M Pokyny fidiciho organu Ll T il T
Operace se Zadosti [ o oslezs 089069 ovatel II

& Pristup k Zadosti Statutdrni méste Ostrava 00845451 Ziizovatel . Obec
Kopirovat L8] QL‘ | M| Polozek nastranku |23 | Stranka 1z 1, polotky 1az2z2
X Trusit

v Kontrala | Novy zaznam || Smazatzdznam || Ulogit

& Finalizace

Zprava Typ zfizovatele Zvalidovano na ROS

& Zprava off-line |Zfizovatel II. KrajiOSS E| | \vasidaceROS | 14. dubna 2015 15:03:51

B Tisk Ic DIC

Datova oblast |Ead} 70290692 |

Identifikace Zadosti Nézev organizace

Projekt Moravskoslezsky kraj

Zadatel projektu Pravni forma organizace

Adresa Zadatele k)

Osoby zadatele

Pti vyplilovani zalozky Ztizovatel postupujte dle nasledujici specifikace.

A) Skola, jejimz ziizovatelem je obec
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1) Vyberte z nabidky ,,Typ zfizovatele® fadek ,,Zfizovatel I. Obec®, nasledné vyplite
potiebné IC obce a stisknéte tladitko ,,Validace ROS*. Udaje se automaticky doplni.
Stisknéte tlacitko Ulozit.

2) Otevie Novy zaznam.

3) Zvoli fadek ,,Z¥izovatel I1.Kraj/OSS* a nasledné vyplni IC kraje a a stiskne tlacitko
., Validace ROS*. Udaje se automaticky doplni. Nasledné je potieba data uloZit.

Tento postup je nutny pro zajistény plynulého toku finan¢nich prostiedki.

B) Skola, jejimz ztizovatelem je kraj nebo OSS (mimo MSMT) — Ministerstvo
vhitra/Ministerstvo obrany
1) Vybere z nabidky ,,Typ zfizovatele* fadek ,,Zfizovatel I1.Kraj/OSS*, nasledné
vyplni potiebné IC kraje/OSS a stiskne tlagitko ,,Validace ROS*. Udaje se
automaticky doplni.
Stisknéte tlacitko UlozZit.

C) Soukromé skoly, cirkevni skoly — Zalozku Zfizovatel nevypliuji. Pouze pokud jsou tyto
Skol ztizované jinou PO a ve zfizovaci listin€ je uvedeno, Ze finan¢ni toky must jit pies

ziizovatele této Skoly, vyplni dana §kola i ztizovatele.

D) ziizovatelem je MSMT. V tomto piipadé Zadatel nevyplituje zalozku Ztizovatel/Adresa
ziizovatele viibec — ponechéava ji nevyplnénou.

Typ zfizovatele — z Ciselniku vyberte typ Zfizovatele (Zfizovatel I Obec, Ztizovatel II
Kraj/OSS)

IC — zadejte identifika¢ni &islo zfizovatele.
Pomoci pole Validace ROS proved’te validaci adresy.

Pokud je zvolen Zfizovatel I/Obec je nutno vyplnit také Ztizovatel II/Kraj. V ptipadé
vygenerovani nekorektnich udajii o zfizovateli, je potieba o této skuteCnosti zfizovatele
upozornit a vyzvat k napravé dle postupu, viz kapitola 2.4.

Po vyplInéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!

Piehled identifika¢ni Cisel kraji:

Kraj IC

Kralovéhradecky kraj | 70889546
Plzeinisky kraj 70890366
Pardubicky kraj 70892822
Ustecky kraj 70892156
Liberecky kraj 70891508
Sti‘edocesky kraj 70891095
Jihocesky kraj 70890650
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Olomoucky kraj 60609460

Karlovarsky kraj 70891168

Jihomoravsky kraj 70888337

Zlinsky kraj 70891320

Moravskoslezsky kraj | 70890692

Kraj Vyso¢ina 70890749

2.9 Adresa zfizovatele

Navi =] .
e = Adresa ziizovatele
1 Konto Zadosti
2 Nipovéda Nazev ziizovatele Typ ziizovatele
m Pokyny fidicihe orgnu o] |ui}
Operace se Fadosti |~ Statutarni mésto Ostrava Zfizovatel 1. Obec
&  Pristup k adosti Moravskoslezsky kraj Znizovatel L. Kraj/OSS
Kopirovat 4| 4 (1] | M PoloZek na stranku | 25~ Stranka 1z 1, polozky 1az 222
18 ek =) P Y
¥ Zrudit
v Kontrola
8  Finalizace N
Kraj Obec Ulice
Zprava
B Tpriva off-line
B Tisk Moravskoslezsky kraj
Datov oblast ] | ey ,, P [ M| Polozek nastranku |25 ¥ Stranka 121, polozky 1a31z21
Identifikace Zadosti 5
| Smazatzéznam || Ulogit I Storno
Projekt
Zadatel projektu Vibér obce
Adresa tadatele [Ostrava
Osoby Zadatele Vijbér - adresa (PSC)
Ziizovatel 70200
Ucty Moravskoslezsky kraj Ostrava-mésto
Klidové aktivity Cast obce Méstska &dst
Rozpodet projektu Moravské Ostrava Moravska Ostrava a Pfivoz
Ulice Cislo orientacni Cislo popisné
Kategorizace pomoci 28. fijna 117 2in
Horizontalni témata Zvalidovano na RUIAN
Menitorovaci indikétory 14. dubna 2015 15:03:52
Publicita

Adresa k zvolenému typu ztizovatele (Ztizovatele I Obec a Ztizovatele 11 Kraj/OSS ) se nacte
automaticky. Pokud se po Validaci ROS nenacte adresa ziizovatele automaticky/nekorektni
data, je nutné doplnit adresu ru¢né popfi. o této skuteCnosti ziizovatele upozornit a vyzvat

k naprave dle postupu, viz kapitola 2.5.
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2.10 Uéty

Navigace Uety

=

Stranka 1z 1, polozky 023 020

i G (]

Vybrat existujici et

Pokud zadite chybny format Gétu, data se neulozi
Predzsli Cislo étu
- Jednd se o (et piijemee

Kéd banky Banka Gétu

Nézev tétu

Zalozka Uéty obsahuje automaticky naGtené zdznamy zfizovateli a pfijemce. Mohou nastat
tyto situace:

1) V ptipadé, Ze je ztizovatelem obec, musi zadatel uvést 3 bankovni ucty:
a) organizace,
b) Ztizovatele I = obce,
¢) Ztizovatele II = kraje/OSS.
2) V ptipadg, ze je zfizovatelem kraj, uvede Zadatel 2 bankovni tcty:
a) organizace,
b) Ztizovatele II = kraje/OSS.
3) V piipadg, Ze se jedna o soukromou kolu &i $kolu zfizenou MSMT, uvede Zadatel pouze
1 bankovni ucet = organizace.

Zadatel je povinen vyplnit ¢isla uétd viech subjekti na zadosti (zadatel/piijemce; Z¥izovatel I.
Obec a Ziizovatel II. Kraj) ru¢né. Pro vyzvu ¢. 56 neni nastaveno automatické dopliovani.
Ptehled cisel uctu typu subjektu Ztizovatel II. Kraj je uveden v tabulce niZe. V nékterych
ptipadech je ¢islo uctu u konkrétniho Kraje rozdilné pro Skoly zfizené krajem a Skoly obecni.

V poli tabulky Uget vypliite Cislo uétu a Kod banky u kazdého typu Néazvu organizace
(Ztizovateld 1 Obec a Piijemce). Predcisli se vygeneruje automaticky po Ulozeni. Pokud se
data neulozi, znamena to, zZe format zadané¢ho cisla G¢tu neni korektni. V tomto ptipadé
kontaktujete svou bankovni instituci a ta vdm poskytne informaci o spravném formatu cisla
uct.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!
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Nejcastéjsi chyby ve tvaru ¢isla uctu:
1. 821-001 — nutno zadat ve tvaru 821001

Piehled ¢isel bankovnich acti kraja:

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY UNIE 2e A TE
>E DO ROZVIOJE VZDELAVANI

Kraj Uket
Kralovéhradecky kraj | 30090-813511/0710 pro
Skoly ziizené krajem
94-813511/0710 pro
obecni Skoly
Plzeinisky kraj 94-24621311/0710
Pardubicky kraj 94-510561/0710
Ustecky kraj 94-8423411/0710
Liberecky kraj 40096-5827461/0710
Stiedocesky kraj 94-2028111/0710
Jihodesky kraj 94-3126231/0710
Olomoucky kraj 94-5722811/0710
Karlovarsky kraj 30090-218341/0710 pro

Skoly ztizené krajem
94-218341/0710 pro
obecni Skoly

Jihomoravsky kraj

94-110621/0710

Zlinsky kraj 94-718661/0710 pro
Skoly zfizované krajem
20095-718661/0710 pro
obecni skoly

Moravskoslezsky kraj | 20095-15826761/0710

pro Skoly ziizené
Krajem
94-15826761/0710 pro
obecni Skoly

Kraj Vysocdina

94-32925681/0710
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Navigace [~

& Konto Zadosti

? Napovéda

evropsky

socidini

fond v CR
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVAN(

OdhiaSeni za: 5952

Klicové aktivity

Cislo Kliové aktivity | Nazev klicové aktivity

@ Pokyny fidicihe organu Celkové naklady aktivity
Operace se Zadosti ] o] Ju]

& Pristup k Zadosti Ctenafské dilny jako prostiedek ke zkvalitnéni étenafstvi a Etenafské gramotnosti.

Kopirovat

X Zrudit

oo M ‘LL | ]  Polozek nastranku |25 ~| Strénka 1z 1, polozky Lailz1
B Finalizace || Nowjzaznam || Smazatziznam || Ulozit |

B Zorava

a

Zprava off-line

Tisk

Datova oblast

B

Identifikace Zadosti

| Aktualizuj rozpodet
Cislo Klicové aktivity  Vybér klicové aktivity projektu
1 Ctenarské dilny jako prostiedek ke zkvalitnéni ctendfstvi a étenarské gramotnosti |

Cile realizace kligové aktivity 249/2000 | Oteviitv novém okné |

[Zavedeni Ctendrske dilny do vzdélavaciho oboru Cesky jazyk a literatura jako jednohe z prostiedki ke zvySeni zajmu o

Projekt Etendfstvi a zlepZeni ctenafské gramotnosti N

Zadatel projektu ZiskanifzvySeni odbornych kompetenci ped: 0 pro realizaci Ctenarskych dilen ve vjuce

Adresa zadatele

Osoby 2adatele

ZTrizovatel

Adresa ziizovatele Popis realizace Kicové akiiity BBO/2000 | Oteviity novém okné |

Rozpotet projektu

Kategorizace pomoci

Horizantalni témata

Menitorovaci indikétory

Publicita

Vybérova fizeni

Pilohy projektu

[
UEitelé/Ekola vytvofi 2 rizné tematické plany Ct{ Cile realizace kliové aktivity. [roéniky na cely Skolni rok 2015/2016. Kazdy ze
dvou tematickych pland bude obsahovat popis s len na 1 Skolni rok. V' prabéhu trvani projektu
probéhne v kaZdém ze dvou vybranych roénikil nejméné 6 Ctenafskych dilen, ovéfujicich ¢ast doloZeného tematického
planu. Pfedpokladand doba trvani jedne Ctenérske dilny je jedna wyugovaci hodina. Soucasné budou zajistény materidlni
podminky potfebné pro realizaci Ctenafskych dilen: povinny nakup nejméné 100 kus knih v papirové podobé (lze i vice kusl
ad jednaho titulu). nepavinny nakup elektranickych étecek a odbomé literatury pro pedagogy. ktera se tyka problematiky
Ctenafskych dilen apod
Ctenarska dilna bude podporovat a rozvijet individuglni schopnosti Zaki v oblasti étendfstvi a ctenarske i

Cilové skupina a jeji popis 108/2000 | Cteviitv novém ckné |
Cilovou skupinou jsou Zaci zakladnich a stfednich kol a pedagegiéti pracovnici zakladnich a stfednich Skol

Vystup Kligové aktivity 424/2000 | Cteviit v novém okné |
? 2 roéni tematicke plany Ctenafskych dilen pro 2 rizne roéniky v rozsahu nejméné 10 dilen pro kaZdy roénik

?  Zprava o prub&hu a zkuSenostech z realizace 6 Ctenaiskych dilen v hodinach Ceskeho jazyka a literatury. na SS
pfipadné v hodindch Estetického vzdélavani, ve dvou riznjch roénicich (celkem bude ovéfeno 2x6 = 12 dilen) v rozsahu
minimalné dvou normastran formatu Ad

?  Seznam poiizené literatury a dalSich pomiicek

Prokazani dosaZenych vystupi 92712000 | Oteviitv novém okné |
Dokladani vystupti 7 pouze v elektronické podobé (na CD-R/DVD) -
Souéasti Monitorovaci zpravy budou: .

? 2 roéni tematické plany pro 2 rizné roéniky v rozsahu nejméné 10 Ctenafskych dilen pro kazdy vybrany roénik

?  Zprava (v rozsahu minimalné dvou normostran formatu Ad) o pribéhu a zkugenostech z ovéfovani 6 Ctendfskych

dilen v hodinach Ceského jazyka a literatury, na SS pfipadné v hodinach Estetického vzdélavani, ve dvou riznjch

rocnicich v prabéhu trvani projektu. Celkem bude ovéfeno 12 dilen ? v kazdém vybraném rocniku 6.

?  Seznam pofizené literatury a dalSich pomicek.

Jednotkova cena 24/2000 | Oteviit v novém okné |

ablona/klicova aktivita

Rizika realizace klicové aktivity 175/2000 | Oteviity novém okne |
1) Nizky zajem pedagogickych pracovnik( o pfipravu
a realizaci Ctenarskych dilen.
2) Nezkusenost pedagogl s formou Ctenafskych dilen.
3) Nedostatek Easu na realizaci KA.

Opatieni na eliminaci rizik 288/2000 | Oteviity novém okné |
|Ad 1) Pedagogickym pracovnikam jsou poskytnuty piiklady odbomé literatury a dal3ich vyuZitelnych zdroju viz odkazy
uvedené v metodickém vykladu k Sabloné & 1

/Ad 2) Volba vhodnych vzdélavacich aktivit a konzultaci.

IAd 3) Skola dikladné zvazi své kapacity na realizaci vybranych aktivit

Celkové naklady na klicovou aktivitu
56 756,00
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V poli Vybér kliové aktivity projektu vyberte z ¢iselniku pozadované polozky/Sablony. Po
vybrani kli¢ové aktivity se automaticky vyplni v§echny dalsi polozky s aktivitou souvisejici.

Po vybrani kli¢ové aktivity stranku opét ULOZTE!

Po vybrani vSech klicovych aktivit stisknéte tlacitko Aktualizuj rozpocet.

Vybér jednotlivych Sablon kliovych aktivit proved'te v souladu s P¥iru¢kou pro Zadatele.

Informace v textovych polich jednotlivych Sablon jsou neménné.

DOPORUCUJEME:

V ptipadé zmény Sablon kli¢ovych aktivit je vzdy nutné provést akci Aktualizuj rozpodet.
Pokud tak neucinite, nedojde k naéteni pozadovanych Sablon do rozpoctu projektu.

Pocet Sablon kli¢ovych aktivit se uréuje az na zalozce Rozpodet projektu. Na této zalozce
muze byt kazda Sablona pouzita pouze jednou.

2.12 Rozpocet projektu

Na zalozce Rozpocet projektu se v ciselniku kli¢ovych aktivit zobrazi vSechny Sablony
klicovych aktivit, které si zadatel zvolil na pfedchozi zilozce. Nyni kliknéte na kaZdou
klicovou aktivitu, aby se podbarvila Sedivé a poté vypliite pole Pocet jednotek, do

kterého napiSete, kolikrat pozadujete aktivitu v projektu pouzit.

Po vyplnéni a uloZzeni pole Pocet jednotek u vsech klicovych aktivit stisknéte tlacitko
Prepocitat rozpocet, aby se celkova cena prenesla do vSech nasledujicich zalozek a poli.

Navigace

&  Konto Zadosti

? Nipovéda

W Pokyny fidicihe arganu

Operace se Zadosti

Rozpocet projektu

Celkové naklady
na Kliovou
aktivitu

Kéd Nazev nakladu Jednotka Pocet sablon Celkova cena

[

Pristup k z4dosti

Kopirovat

Zrusit

Kentrala

Finalizace

Zpréva

| o f ¥ b o

01 Klicove aktivity sablona

© Ctenafské diiny jako prostiedek ke zkvalitnéni étena.. ablona

Editovat vie

Zprava off-line

m(E B B sX

Tisk

Datova oblast

Identifikace Zadosti

Projekt

Zadatel projektu

Adresa Zadatele

Osoby zadatele

Ziizovatel

Adresa zfizovatele

Ucty

Klicove aktivity

Nazev nakladu
Ctenarske dilny jako prostiedek ke zkvalitnéni étenafstvi a étenafské gramotnosti

Celkova cena
T 56 756,00

Celkové naklady na kicovou aktivitu
56 756,00

Poéet ablon

Vstupte na viechny klicové aktivity a dopliite poget jednotek. Poté stisknutim tlacitka Pfepocitat rozpocet dojde k wypoctu
Rozpoétu, Prehledu financovani, H nu cerpani, K. i pomoci a Monitorovacich indikatord

Piepotitat rozpotet |

Ulozit
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DOPORUCUJEME:

Pokud doslo ke zméné€ Sablony klicové aktivity na zalozce Kli€ové aktivity/nebo jste
zmeénili pocet jednotek na zalozce Rozpocet je vzdy nutné zvolit znovu funkci
Prepocitat rozpocet na zalozce Rozpocet. Pokud tak neni ucinéno, do rozpoctu se
nenactou korektni data.

2.13 Prehled financovani

Zalozka Prehled financovani se vyplni automaticky. Pokud nejsou pole vyplnéna, vypliite
ptedchozi zalozky podle jejich potadi.

Nachdzite se: Konto Zadosti - Vyzva €. 56 - Prehled financovani OdniaSeni za: 59:58
i A = - P
Navigace ~| Prehled financovani
£t Konto Zadosti
? Népovéda Celkové vydaje projektu
56 756,00
@ Pokyny fidiciho organu
Operace se #adosti A Vefejné spolufinancovani
2 Ppristup k Zadosti Vefejné celkem Procenta vefejné
56 756,00 100.00
Kopirovat . :
X Zrucit Strukturalni fond Procenta strukturéini
48 242 60 85.00
v Kontrola
8 Final Statni rozpocet Procenta SR
inalizace
8 513,40 15,00
B Fpriva
B Zprava off-line
B Tisk

2.14Kategorizace pomoci

Nachézite se: Konto Zadosti - Vyzva &. 56 - Kategorizace pomoci Odhiaseni za: 5358

Navigace A

Kategorizace pomoci

& Konto zadosti

? Nipovida

M Pokyny fidiciho organu Hospodafska éinnost Cislo hospodaske cinnosti
Vzdélavani 18

Operace se Zadosti

[>

Pristup k Zédosti

Vibér typu lzemi Cislo typu tizemi
Kopiravat Mésta 01
Zrusit

=18

Kontrola

. Uletit I Stomo
Finalizace

Zpréva

Zprava off-line
Tisk Prioritni téma

= BB <X

Datova oblast 2| | prioritni téma Cislo prioritniho tématu | Prostiedky EU v Ké

T |

Identifikace Zadosti

=]

Prajekt

Zadatel projektu

Adresa fadatele

Osoby zadatele L iL M| Poloiek nastranku |25 ~ | Stranka 1z 1, polozkylailzl
Zfizovatel

Adresa ziizovatele Cislo prioritniho tématu Prastfedky EU v K&
Uty 72 48 242,60
Klicové aktivity Prioritni téma

Rozpoéet projektu Navihovani. zavadéni a provadéni reforem systémil vzdélévani a odbomé pripravy s cilem rozvijet zaméstnatelnost

Dishlad financrudni

Vybér typu uzemi — Vyberte typ tzemi podle mista realizace projektu (Mésto/Venkovska
oblast).
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Po vypInéni poli¢ka stranku opét ULOZTE!

Prioritni téma — udaje se naplni automaticky.

2.15 Horizontalni témata

Horizontalni temata - udaje se naplni automaticky.

Nachaziie se: Konto zadosti - V - Horzontalni temata

Navi 7 . rr e
avigace =1 Horizontalni témata

& Konto Zadosti

? Mapovéda

M Pokyny fidiciho organu — Vliv na rovné pfileZitosti

Operace s= adosti S Wliv. jaky ma projekt na rovné pfilezitosti
Je neutralni

& Pristup k Zadosti

- .

Kopirovat — Udrzitelny rozvoj

X Zrusit Wliv, jaky mé projekt na udritelny rozvoj

¥ Kontrola Je neutralni

B Finalizace

B ZFprava

T T

2.16 Monitorovaci indikatory

Monitorovaci indikatory — udaje se naplni automaticky dle zvolenych Sablon kli¢ovych
aktivit.

Nachdzite se” Konto Zadosti - Vyzva & 56 - Monitorovaci indikatory OdhidSeni za- 5335
Navigace /| Monitorovaci indikatory

& Konte zadosti

? Népovéda

M Pokyny fidiciho organu Kéd indikatoru | Mazev indikatoru Planovana hodnota Mérna jednotka

Operace se Zadost! [Ead} | I | I | [T | I
8  Pristup k Zadosti 0643.10 Pocet nové vytvorenych/inov. produktd i produkt

O Kopirovat L)

X nst || 4 .. b | M| Poloiek nastranku |25 | Strénka 1z 1, poloiky 1az1z1
¥ Kontrola ——

B Finalizace

B Zpriva Mazev indikataoru

B Zpréva off-line Poéet nové wivofenych/inov. produktd

B Tisk Planovana hodnota Méma jednotka Datum planované hodnoty

Datova oblast (A 0.00 produkt 31. prosince 2015

THambifillara $idnck

DOPORUCUJEME:

Planovana hodnota indikatoru je doplnéna automaticky dle definice Sablony a vystupii
definovanych Sablonou.
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2.17Publicita

Navigeee | Publicita

& Konto zadosti

2 Napovida ‘Zpusub zajisténi publicity

M Pokyny fidicine organu [ A
Operace se Zadosti A oP

8 Ppristup k 2adosti Informovat vefgjnost o realizaci projektu umisténim alespor jedné informaénitiskoviny (plakatu) na viditelném misté v budové Skoly (nap. v..

Kopirovat Souhlasit s uvedenim své o upny seznam pfiemcti

Xzt 1 L [2]ln] (] Polazek nastranku[ 25~ Strénks 1z L pologky 122323

v Kentrola

@ Finalizace

a Zown Zplisob zajisténi publicity

& Zomaorine Unistit predepsand loga a sdéleni v souladu s pravidly vizualni identity OP VK na vSech dokumentech, vé elektronickjch &

8T . jiste i 3771000 | Otevitty now :
Konkrétni opatfeni pro zajigténi publicity 1 Oteviity novém okné |

Datova oblast A

Vijimkou jsou Géstn doklady (napt. fakiury & objednavky). které mus' spifiovat [iné predepsané naleZitosti a dale
dokumenty & formuldfe. které jso systémové generovany a prijemee nemize zasahnout do jefich formy. V této
souvislosti se doporutuje vyuZivat Zablony a vzory dokumentu, zvefsjnénd na webovjch strankach. Tyto Zablony jiz
Projekt novinné nalaZitosti publicity zohladfui

Identifikace Zadesti

Publicita - udaje se naplni automaticky.

Pozadavky na plnéni publicity jsou minimalni. Povinnou publicitou jsou:

a) Umistit pfedepsana loga a sdéleni v souladu s pravidly vizualni identity OP VK na vSech
dokumentech, v¢. elektronickych formatt, vztahujicich se k realizaci projektu (napf.
projektova dokumentace, PL, souhlas zakonnych zastupcii s Gcasti zéka na pobytu apod.).

b) Informovat vefejnost o realizaci projektu umisténim alespon jedné informacni tiskoviny
(plakatu) na viditelném misté v budové Skoly (napt. ve vestibulu).

C) Souhlasit s uvedenim své osoby na vefejné piistupny seznam piijemcda.

V piipadé formy publicity Informovat vetejnost o realizaci projektu umisténim alespon jedné
informacni tiskoviny (plakétu) na viditelném misté¢ v budové skoly (napf. ve vestibulu) neni
uveden pole Popis.
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2.18 Vyberova rizeni

Nachézite se: Konlo édosti - Vizva &. 56 - Vibérova fizeni OdhiaSeni za- 5922
o B . e .
| Mevigace 2| Vybérova Fizeni
& Konto Zadosti
2 Napovéda
M Pokyny fidiciho orgénu ff;:d\c;;e Nézew VR E:;;'J':nl, E:::‘c‘;m Vypltované tdaje k | Stav VR
Operace se adosti ~
e ad]| T T T T T
& Pristup k zadosti
Nenalezeny Zadne zaznamy k zobrazeni
@ Kopirovat =
| ool ze 5 5 - Strénka 1 z Sy 0220 z
o 14 [1] x][»] Polotek nastranku 25 ~| Strénka 1z 1, polotky 022020
¥ Kentrola Nowy ziznam || Smazatzaznam || Ulozit I storne
8 Finalizace
Zpra
| = fPrva | Projekt podita s vybérovym fizenim
B Zprava off-line
B Tisk -
. Pofadové éislo V2
Datova oblast A~ [ Je VR evidovano v ISVZ?
Identifikace 2adosti Nézev VB
Prajekt [ |
Zadatel projektu Vyhlagovatel VR
Adresa adatele [
Osoby Zadatele Vyplitované tidaje k
Zrizovatel [
Adresa zfizovatele
ety
Klicove aktivity VR dle vjge pfedpokladané hodnoty Stav VR
Rozpoéet projektu [ |
Prehled financovani Druh wibérového /zadévaciho fizeni
Kategorizace pomoci [ ]
Horizontalni témata
Meniterovaci indikatory )
e | Specifikace druhu zadavatele Druh VR podle predmétu
Publicita | ‘
Predpoklddana hodnota v K& bez DPH
Prilohy projektu
Predpokladane/ skuteéné datum zahsjeni VR Pfedpokladané/ skuteéné datum ukonceni VR
] \ =]
Popis 0/2000 | Oteviitv novem okng |

Zadatel eviduje planovand vybérova fizeni. Pokud je vybérové fizeni oznateno stavem
Ukonceno, je zadatel povinen vyplnit dalsi zalozky, a to Dodavatel¢ VR, Adresa dodavatele a
Detaily VR. Tyto zaloZky jsou aktivni pravé oznacenim stavu VR Ukonceno.

Pro projektovou Zadost ve vétSin€ piipadl uvadéjte stav Planovéno.
Pouzivané pojmy a jejich definice:

Vybérové Fizeni = (dale jen ,,VR) stanoveny postup zadavatele, jehoz uéelem je zadani
zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni vybérového fizeni

Ramcova smlouva = pisemnd smlouva mezi zadavatelem (pfijemcem) a jednim ¢i vice
,uchazeci“ na dobu urcitou, ktera upravuje podminky tykajicich se jednotlivych vybérovych
fizeni na potizeni opakujicich se dodavek, sluzeb, ¢i stavebnich praci s obdobnym plnénim (§
11 zékona 137/2006 Sb.)

Minitendr = jednotliva vybérova fizeni ptipadné objednavky spadajici pod konkrétni
rdmcovou smlouvu

SoutéZ o navrh = postup zadavatele sméfujici k ziskani navrhu projektu ¢i planu (§103)

Stav VR - pifjemce vybere stav vyb&rového fizeni. V &iselniku naleznete:
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VR zahdjeno — VR na dodavatele bylo zahdjeno

VR planovino — VR na dodavatele je planovino

VR zruseno — VR bylo planovano, ale skutecnosti pro zahdjeni VR pominuly
VR ukonceno — uzavieni smlouvy dodavatelem

VR nenaplnéno — stav, kdy smlouvy miize byt ukoncena vypovédi, odstoupenim od smlouvy,
dohodou nebo miize soud prohlasit smlouvu za neplatnou.

Povinnost datovych polozek se méni v zavislosti na druhu VR. NiZe uvadime piehled
nejcastéjsich poli:

Potadové &islo VR — vyplni se automaticky pii uloZeni stranky. Pole je editovatelné.

V piipad¢ piijemci, kteti predkladaly MZ v listinné podobé¢ a zvolily si jiny zptsob ¢islovani
VR, dodrzuji jiz zaloZené ¢islovani. Piijemci, ktefi predkladaji prvni MZ elektronicky
ponechaji automaticky vygenerované Cislovani.

Cislo ISVZ - povinné, kdyz bude zaskrtnut checkbox Je VR evidovéano v ISVZ v ramci

systému je zapracovana kontrola na format ¢isla ISVZ (omezeni na povinnych 8 ¢islic s tim,
ze pocatecni Cislice mohou byt jen 1, 5 nebo 6.)

Nazev VR — ptijemce uvede nazev zakazky tak, aby bylo zietelné, o jaké zadavaci fizeni se
jedna.

Vyhlasovatel VR — pfijemce uvede vyhlasovatele, tedy pifjemce dotace i partnera pifjemce.

Vyplinované tdaje k — pfijemce uvede z Ciselniku, druhy: Vybérové tizeni/Minitendr/
Rémcova smlouva/Soutéz o navrh.

VR dle vy$e predpokladané hodnoty — ptijemce vybere z &iselniku pozadovanou hodnotu.
Pole obsahuje informaci o finanénim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé kategorie jsou
definovany v zakon¢ o vefejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vyplnéni je povinné vzdy.
Druhy: Nadlimitni; Podlimitni; VZMR — vetejnd zakazka malého rozsahu

Stav VR — piijemce vybere stav vyb&rového Fizeni.

Druh vybérového zadavaciho fizeni — piijemce vybere z ¢iselniku druhu zadavaciho fizeni dle
zakona 137/2006 Sb. §21.

Druhy: Oteviené fizeni (§27); Dynamicky ndkupni systém v otevieném fizeni (§93); UZsi
fizeni (§28); Jednaci fizeni s uvetejnénim (§29); Jednaci fizeni bez uveiejnéni (§34);

S elektronickou aukci (C2Ba); Soutézni dialog (§35); Zjednodusené podlimitni fizeni (§38);
Obecné vyjimky z piisobnosti zadkona (§18);

Specifikace druhu zadavatele — piijemce vybere druh zadavatele z Ciselniku.

Druh VR podle pfedmétu — p¥ijemce vybere z ¢iselniku druh VR.

Ptfedpokladand hodnota v K¢ bez DPH — piijemce uvede celkovou piedpokladanou hodnotu
vybérové tizeni bez DPH.
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Nasmlouvana cena v K¢ bez DPH - Pfijemce uvede skutecnou cenu vybérového fizeni v K¢
bez DPH na projekt, po jeho ukondeni (V piipadé, Ze piijemce zvoli Stav_VR
Ukonc¢eno/Nenaplnéno/ je povinné také vyplnit toto pole)

Piedpokladané/skuteéné datum zahajeni VR — piijemce uvede piedpokladané datum zahajeni
vybérového tizeni.

Piedpokladané/skuteéné datum zahajeni VR — piijemce uvede predpokladané datum ukonéeni
vybérového fizeni.

Popis — povinné pole, piijemce musi uvést dopliujici informace k planovanému nebo jiz
zahdjenému VR, o pribéhu a vysledku fizeni, o hodnotici komisi, vyb&rovych kritériich apod.
Textové pole na této zalozce je mozné oteviit pomoci tlacitka Oteviit v novém okné ve vétSim
méfitku pro lepsi préaci s textem a vyuzit nasledné také kontrolu pravopisu.

Kazdy zaznam se musi uloZzit pomoci tlagitka ULOZIT. Piehled viech VR je uveden
Vv souhrnné tabulce v horni ¢asti zalozky Vybérova fizeni.

Checkbox Vybérova Fizeni s vice dodavateli — je v Benefitu zatrzeno automaticky, pokud je
k VR zadano vice vyhernich dodavateld.

Checkbox Byl podepsan dodatek s dodavatelem — ptijemce zatrhne, pokud doslo k sepsani
dodatku. Dopliujici informace je povinné uvést na zalozce Detaily VR.

Nezapometite zalozku ULOZIT!

Detailni popis vyplnéni zdlozky Vybérova fizeni naleznete v materidlu Vybérova fizeni v B7
ulozené zde: http://www.op-vk.cz/cs/prijemce/vyberove-rizeni-v-benefit7/.

2.19 Prilohy projektu

Tato zalozka je aktivni v piipad¢, ze zaskrtnete zaskrtavaci pole Projekt pocita s piilohami
na zalozce Projekt. Obsahuje seznam ptiloh daného projektu.

Vyzva €. 56 neobsahuje Zadné povinné prilohy.

Pro zalozeni nového zaznamu Zadatel stiskne pole Novy zaznam.
Cislo piilohy — oznaéte pofadové ¢islo ptilohy.

Nazev prilohy — napiSte nazev pfilohy.

Pocet listii - pocet listil pfilohy v tisténé formé - v ptipadé, Ze se k jedné ptiloze vztahuje vice
dokumentti, uved’te pocet listi jako soucet vsech listi téchto dokumentd.

Popis - zadatel stru¢né popise ptiloZzeny dokument.
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DoloZena v papirové podobé/ DoloZena na CD/ Nerelevantni: pfijemce zaskrtnéte jeden
Z checboxt. Pokud je pfiloha dolozena a je soucasti MZ -> DoloZzena v papirové
podobé/Dolozena na CD. Pokud je ptiloha pro projekt nerelevantni -> Nerelevantni. Specifika
predlozeni je mozné uvést do Popisu

Priloha - v piipadé, ze zadatel doklada prilohy v elektronické podobé, v poli Priloha klikne
na tlaCitko Prochazet, kde se zobrazi adresafe a soubory v pocitaci a zde si vybere
piikladanou ptilohu. Vsechny ptilohy, které jsou v elektronické podobé dostupné, je nutné k
zadosti pripojit.

Na zéklad¢ velikosti ptilohy (dokumentu v poli Pfiloha) se bude nacitat urcitou dobu
| (podle rychlosti pfipojeni) pfiloha do systému.

Velikost ptilohy je omezena 4MB na jednu ptilohu a 20MB na celou zadost.

Maximalni pocet ptiloh je 5. Seznam pftiloh naleznete v textu vyzvy.

Po vyplnéni viech poli zadatel klikne na tlagitko ULOZIT!

Navigace ~| Ptilohy projektu

& Konto Zadosti

? Mapovéda Poradi piilohy Nazev pfilohy DoloZena v papirové podobé

M Pokyny fidiciho organu | T | T O m

Operace se Fadosti ry Nenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni

&  Pristup k Zadosti LAIR El kM PoloZek na stranku |25~ | Stranka 1z 1, polozky 0 az 020

Kepirovat

PR | Nowyzaznam || Smazatzaznam || Ulozit Il Storno |

v  Kontrola

8 Finalizace

B Tprava

B Zprava off-line

B Tisk Projekt potitd s pfilohami Podet listi

Datové oblast A + [ Dolozena v papirové podobé [ Dolozena na CD [ Merelevantni

Identifikace Zadosti Pofadi pfilohy ~ Nazev pfilohy

Projekt ‘ | ‘

Zadatel projektu Pfilohu zadal

Adresa Zadatele

Osoby Zadatele Popis 0/2000 | Otewiitv novém ckné |

Ziizovatel

Adresa zfizovatele

Ugty

Klicové aktivity Pfiloha — -

Rozpotet projekty ‘ Pfipajit ‘ Oteviit
2.20Kontrola

Navigace ~/| Kontrola

1 Konto Z3dosti

? Napovida Vysledek operace:

@ Pokyny fidiciho organu BN7-221378: Uity - Musi byt zadan pravé jeden iéet zadatele.

Operace se Zadosti ~ | BNT7-221384: Uity - Ziizovatel Statutirni mésto Ostrava musi mit zadan pravé jeden icet.

& Pristup k zadosti

BN7-221384: Uity - Zfizovatel Moravskoslezsky kraj musi mit zaddn pravé jeden uget.
Kopirovat

X Zrin BN7-158938: Vybérova fizeni - Pokud projekt pocita s vybérovymi fizenimi, musite je vyplnit na zalozce Wybérova iizeni 42
rusr

v Kontrola BN7-91095: Adresa Zadatele - Musi byt vypInéna pravé jedna adresa pro doruceni

& Finalizace BN7-148324: Publicita - U projektu musi byt vyplnéna alespoii jedna publicita

Zprava BN7-214188: Projekt - Pokud projekt pocita s piilohami, musite je vyplnit na zlozce Piilohy projektu.

Zpréva off-line BNT7-341423: Finanéni éastky zadané na projektu neodpovidaji limitim definovanych na vyzvé. Maximalni vySe zplsobiljch

B Tisk vydaju je 1 000 000 K&, minimalni vyse zpusobilych vydaju je 200 000 KE.

Datova oblast /| BN7-236938: Dodrzovéni systémovych pozadavkll a podminek, napf. poutiti spravného prohlizeée, je nezbytné pro korektni
fungovani vsech automatik &i kontrolnich funkci, které jsou nastavené ve webové aplikaci BENEFIT7. Nerespektovani téchto
pokyni mize ovlivnit kvalitu vasi projektové zadosti. Vice informaci naleznete na avodni strané portalu v kapitole

Projekt "Systémové pozadavky”.

Identifikace Zadosti

Zadatel projektu Lze vytisk pies Ki wvou nabidku (Pravé tlagitko mysi)
Adresa Zadatele

Osoby Zadatele Tpét
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Po vyplnéni viech zalozek je nutné provést naslednou kontrolu projektu. Zadatel klikne v levé
modré listé na tlacitko Kontrola. Spusténim tlacitka kontroly dojde ke zkontrolovani
spravného zadéani vSech povinnych udajii v zadosti a nasledného upozornéni na nedostatky
zadosti.

Kontrola automaticky probéhne také pii spusténi Finalizace. Bez doplnéni vSech nedostatkd,

na které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci zadosti provést.

Cervené zaznadené kontrolni hlagky jsou tzv. pevné kontroly. Finalizace Zadosti je podminéna
vyplnénim/opravou téchto povinnych poli. Cerné jsou zaznaceny kontroly tzv. mékké, které
maji pouze informativni charakter.

V ptipadé, Zze je v zadosti v§e v potradku, objevi se tabulka s textem Kontrola probéhla
Vv poradku.

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Kontrolu zadosti 1ze spustit v libovolném okamziku zadosti. Kontrola si nacte pole, které jsou
pro konkrétni Zadost povinna, a zkontroluje, zda jsou vyplnéna relevantnimi daty. Nespravné
naplnéné sloupce vypise v pravém okné.

2.21Finalizace

Opsrace se Zadast 2 S tspéSnym ukoncenim kontroly je tieba zadost finalizovat.

8 Pristup k Zadosti

Kopirovat . . .. , 7 4 M 4 A

X Zust Finalizaci je nezbytn¢ nutné provést pied tim, nez je zadost odevzdana.

. Zadost, ktera nebyla zfinalizovana (na zaloZce Identifikace Zadosti ->
Finalizace >

B Jprava 43

Zprava off-line

B Tisk

Piatmaet bdacs ~
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Stav -> Zalozeny) nebude mozné dale nacist do informac¢niho systému,
ktery pouziva ZS/RO a bude z dalsiho hodnoceni vyfazena.

Finalizaci je zadost uzaviena a chranéna proti dalii editaci. Zadatel klikne v levé modré listé
na tlacitko Finalizace. Pfi Finalizaci probéhne i Kontrola zadosti.

Zadost ma od zaloZeni nové zadosti pridélen Kli¢ Zadosti. Tento kli¢ je velmi dilezity pfi
predlozeni zadosti a spolu s Kli€em verze, ktery se ptidéluje az pti finalizaci zadosti, vytvori
a spoji se v Unikatni kod HASH.

Spojenim kli¢e zadosti a kli¢e verze je zajiSténa jednotnost elektronickych dat v elektronické
a tiSténé zadosti. Tento kod se zobrazuje na vytisténé zadosti a slouzi pro identifikaci
a na¢teni zadosti do informaéniho systému RO po piedlozeni zadosti zadatelem.

Je-li potieba provést jakékoliv zmény po predchozi provedené finalizaci zadosti, je mozné
provést tzv. ,,.Storno finalizace*. Takovou zadost je ovSem nezbytné opét finalizovat (tim
dojde ke zméné¢ tzv. unikatniho kli¢e zadosti) a vytisknout. Pokud je zadost jiz odevzdana na
RO a finalizace zruena, neni mozné ji pfenést do informaéniho systému RO.

Je dilezité, aby tisténa podoba odevzdavand na RO méla tento kli¢ verze stejny
s elektronickou finaln€ ulozenou webovou zadosti.

2.22 Tisk a pfedani zadosti

Operace e zadost S Zmacknutim tlacitka TISK se Vam zadost vygeneruje do formétu .PDF,
i ktery si vytisknéte a také uloZte na sviij pocitac, vytiSténou Zadost a
u opirovat A%

Xzt prilohy odevzdate na RO.

«  Kontrola

B Finalizace

B Zprava

B Tisk )

T -~

Pii tisku se vam zaroven vytiskne Cestné prohlaseni, které je nutné nechat podepsat
statutdrnimi zastupci zadatele. Ve webové Zadosti Benefit7 se pii vypliiovani Zadosti Cestné
prohlaseni nezobrazuje. Zobrazi se az po finalizaci a vytisténi Zadosti. Stejné tak se az pfii
vytiSténi Zadosti objevi na konci pfedvyplnény list, ktery pouzijte na obalku. VSechny
podstatné informace k predloZzeni projektové Zadosti naleznete v textu vyzvy a jejich
ptilohach a také na strankach MSMT.
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Vzor Cestného prohlaeni

Zadateli se v ¢estném prohlaSeni nemusi zobrazovat vSechny nize uvedené body. Polozky se
zobrazuji v navaznosti na obsah zadosti.

Jako statutarni zastupce subjektu zadatele prohlasuji:

1.
2.
3.

10.

7e jsem vazan celym obsahem zéadosti;

vSechny informace v piedlozené zadosti a jejich prilohach jsou pravdivé a uplné;

na uhradu zptsobilych vydaji projektu necerpdm prosttedky zjinych financnich
nastroji ES, narodnich programii ¢i programii uzemnich samosprav, s vyjimkou
prispévku statniho rozpoctu, krajii a obci, které ptimo souviseji se spolufinancovanim
projektu;

ze jsem nezamlcCel zadné skuteCnosti podstatné pro hodnoceni své zpusobilosti
k realizaci projektu;

souhlasim s uchovanim dat této zadosti v monitorovacim systému, s uvefejnénim této
7adosti na webovych strankach uréenych MSMT, s vyuzivanim udaji poskytnutych

v souvislosti s zadosti o dotaci a realizaci projektu v informacénich systémech pro
ucely administrace prostiedkti z rozpoctu EU, s uvefejnénim informaci o dotaci

v souladu s ustanovenim § 18a zakona ¢. 218/2000 Sb.(rozpoctova pravidla), s dalsim
vyuzitim této Zadosti a informaci o realizaci projektu pro tcely publicity a
informovanosti, zpracovani analyz implementace programu a jako ptiklad dobré

praxe;

souhlasim s uvefejnénim vystupi a vysledkd projektu, tam kde je to vhodné,
Vv piipad¢, ze tento projekt bude z programu podpoien;

souhlasim se zpracovanim osobnich tdaji v souladu se zékonem ¢. 101/2001 Sb., o
ochrang¢ osobnich udajl, ve znéni pozd¢jsich predpist, které jsem sdélil nebo sdélim

MSMT v zadosti za téelem realizace projektu. Souhlas udéluji na dobu uréitou, a to
ode dne podani Zadosti, nejdéle vSak do 31.12.2020;

ke dni podani projektové Zadosti madme vypoiadané vesSkeré splatné zavazky vici
organim statni spravy a samospravy (poseckani s thradou zavazkli nebo dohoda o
uhradé zavazkl a jeji fadné plnéni se povazuji za vypotradané zadvazky): jedna se o

zavazky viéi finanénimu ufadu, zdravotnim pojistovnam, Ceské spravé socialniho
zabezpeCeni (pojistné na socialni zabezpefeni a prispévek na statni politiku
zaméstnanosti), Celni spravé, Fondu narodniho majetku CR, Pozemkovému fondu CR
a statnim fondim (Statni fond Zivotniho prostiedi, Statni fond kultury, Statni fond pro
podporu a rozvoj Ceské kinematografie, Statni zemédélsky a interven¢ni fond, Statni
fond dopravni infrastruktury, Statni fond rozvoje bydleni) a dale vii¢i krajim, obcim a
svazklim obci a rovnéZ 1 o zavazky z jinych projekti financovanych ze strukturalnich
fondt a Fondu soudrznosti vii¢i orgdniim, které prostredky z téchto fondl poskytuji;
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11. v dobé podani projektové zadosti, ani v uplynulych tfech letech nebyl na majetek
organizace prohlasen konkurz, ani nebyl navrh na prohlaseni konkurzu zamitnut pro
nedostatek majetku. Proti majetku organizace neni veden vykon rozhodnuti,
organizace neni v Upadku podle zdkona ¢. 182/2006 Sb., o tipadku a zpasobech jeho
feSeni (insolven¢ni zakon), ve znéni pozdéjSich predpist, proti nasi organizaci neni
vedena exekuce nebo vykon rozhodnuti nebo neni v likvidaci;

12. statutarni zastupce (zastupci) uvedeného organizace nebyl/i odsouzen/i pro trestny ¢in,
jehoz skutkova podstata souvisi (souvisela) s pifedmétem ¢innosti organizace, nebo pro
trestny ¢in hospodatsky nebo trestny ¢in proti majetku;

13. zérovenn prohlasuji, ze pokud dojde k jakékoliv zméné ve vySe uvedenych
skute¢nostech, informuji bez zbyte¢ného prodleni o téchto zménach poskytovatele
dotace.

2.23 Predani finalizované zadosti

Zadost, kterou odevzdavate, musi byt finalizovana a musi k ni byt vygenerovany kli¢ verze.
Zadost je tieba vytisknout a v pfedepsané formé spolu s dal§imi pozadovanymi dokumenty v
fadném terminu odevzdat.

Pribéh procesu po predani zadosti

1. Po odevzdavani projektové zadosti piistoupi odpoveédni pracovnici k otevirani obalek
a zajisti do 3 pracovnich dnli nacteni odevzdanych zadosti do informacniho systému
MONIT7+.

2. Tento informacni systém po zadani kli¢e Zadosti a kli¢e verze ovéii v aplikaci
BENEFIT?7, zda tyto kli¢e existuji a zda na zadosti byla provedena Finalizace.

3. Vpfipad¢ shody se nactou potiebné udaje z webové Zzadosti BENEFIT7 do IS
MONIT7+.

4. V ptipadé nenalezeni shody nebude zadost akceptovana.

5. Po tspéSném nacteni Zadosti do MONIT7+ dojde k zaevidovani piedloZzené Zadosti
a zadost se postoupi do procesu hodnoceni.

To znamena, Ze projektovi manazefi RO v dob& vypliiovani zadosti nemaji piistup
do webovych zadosti, dokud nedojde k nacteni zadosti po jeji finalizaci do IS
Monit7+. Nemohou tedy do Zadosti nahlizet pied jejich odevzdanim a ani upravovat.
Pro pfipadné konzultace projektii neni mozné v této chvili nahlizet do webové
7adosti ze strany RO.

&

Zadost musi byt pevné seSita a misto seSiti musi byt opatiené §titkem. Stitek musi byt
opati‘en podpisem statutarniho zastupce a razitkem Skoly tak, aby presahovaly do
projektové zadosti.
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Stav vasi projektové zadosti muzete sledovat na zalozce Konto Zzadosti, sloupec Stav
zapracovani. V ptipadé, ze Vas projekt byl schvalen Vrchnim feditelem sekce IV., obdrzite o
této skutecnosti automaticky vygenerovany e-mail a dale je seznam se schvalenymi projekty
vyvésen na strankach ministerstva.

Dokumenty souvisejici s realizaci projektu je pfijemce povinen archivovat alespoii do roku
2025. V ptipad¢ kontroly je povinen je predlozit. Pii pouziti vypocetni techniky se archivaci
rozumi zalohovani idajli a vytvareni kopii soubord.

U tohoto typu projektu (oblast 1.1) se nevyZaduje udrZovat aktivity po ukonceni realizace
projektu.

2.24 Storno finalizace

Zadost, ktera byla finalizovana, ale zatim nebyla odevzdéna, lze oteviit k upravé
prostiednictvim tlacitka Storno finalizace.

V ptipadé, ze chce zadatel finalizovanou zadost zménit, vygenerovany kli¢ verze je v aplikaci
smazan a novou finalizaci se generuje jiny textovy fetézec. Toto je mozné ale jen v ptipadé,
ze jste dosud zadost neodevzdali. Opravenou Zadost pak znovu vytisknete.

V ptipadé¢ jakékoli zmény zadosti po jeji finalizaci je proto nutné vytisknout zadost znovu.

Je dillezité, aby tisténa podoba odevzdiavana na MSMT méla tento kli¢ verze stejny
s elektronickou findln€ uloZenou webovou zadosti.

Po odevzdani zadosti na MSMT jiz NENI MOZNE POUZIT TLACIiTKO
STORNO FINALIZACE.

3 Zaver

Dodrzovani postupu a doporuceni uvedenych v pfirucce zajistite bezproblémové vyplnéni
projektové zadosti. Zadateli/Pfijemci pracujicimu v aplikaci Benefit7 ( projektova zadost,
monitorovaci zprava) RO také doporucuje sledovat informace na hlavni strdnce Benefit7 a na
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zélozce Pravidla dostupnosti — zde jsou terminy pravidelnych odstavek systému. V téchto
dnech je systém nedostupny.

V ptipad¢ problému s vyplnénim projektové zadosti vyuzijte nasledujici kontaktni e-mail na
pracovniky RO. Na tomto e-mailu jsou zaméstnanci oddéleni monitorovaciho systému
k dispozici po — pa od 9:00 do 15:00.

help opvk@msmt.cz

UPOZORNUJEME:
Dne 4. 5. 2015 probiha v aplikaci Benefit7 pravidelna instalace.

RN

gy, | MINISTERSTVC
G =" | FRO MISTNI
ROZVOJ CR

Nachdzite se: Pravidia dostupnosti aplikace BENEFITT

Operace

B

Uved

Seznam formulaid

Informace o provozovani

Pravidla dostupnosti

Certifikaty

Systémové poZadavky

Pravidla dostupnosti aplikace BENEFIT7
Aplikace BENEFITT bude nedostupna viem Zadatel(m i pfijemcim v téchto terminech:

1. pravidelné jedenkrat mésiéné po jeden den v éase mezi 8:00 a 17:00 hod (celkova aktualizace aplikace BENEFITT). Konkrétné se
v roce 2015 jedna o:

Leden 2015 dne 6.1.2015
Unor 2015 dne 2.2.2015
Bfezen 2015 dne 2.3.2015
Duben 2015 dne 1.4.2015
Kvéten 2015 dne 452015
Cerven 2015 dne 162015
Cervenec 2015 dne 1.7.2015
Srpen 2015 dne 3.8.2015
Zari 2015 dne 1.9.2015
Rijen 2015 dne 1.10.2015
Listopad 2015 dne 2.11.2015
Prosinec 2015 dne 1.12.2015

2. pravidelng kazdy den v rannim éase mezi 3.00 a 3:05 (uvolfiovani viech alokovanych systémowjch prostfedkl aplikaci BENEFITT
za uplynuly den)

3. zeela mimoFadné - kterykoli den v Ease mezi 15:30 a 16:30 nebo v éase mezi 22:00 a 23:00 (pro mimoradné servisni zasahy).
Mimofadna nedostupnost aplikace bude vidy uZivatelim ohlasena pfedem na Gvodni strance aplikace BENEFITT

4. zcela mimofadné - v kteroukoli sobotu v Ease mezi 8:00 a 14:00 (pro mimofadné velké servisni zésahy).
Mimofédna nedostupnost aplikace bude vidy uZivatelim chlagena predem na (vodni strance aplikace BENEFITT.

Aplikace BENEFITT je napojena na informacni systém ISZR, ktery provozuje Ministerstvo financi CR. Provozni odstavky na strané
systému 1SZR (MF CR) ovliviuji nékteré funkce aplikace BENEFITT. Odstavky systému ISZR budou uZivatelim aplikace
BEMEFITT oznamovany prostfednictvim provoznich pokynl na Gvodni strance

4 Seznam pouzitych zkratek

48


mailto:help_opvk@msmt.cz

Prirucka

000 Ef'".f’rzr“‘ W@T &

MINISTERSTVO $KOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY fondveR Evioredk e USRSV KOS, . e,

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

ROS

Registr osob.

Benefit7 (aplikace)

Webova zéadost, ktera je ur¢ena pro Zadatele
za UucCelem vyplnéni a vytvofeni zadosti o
finan¢ni podporu. Nésledné slouzi piijemci
k podani zadosti o platbu.

~

CR Ceska republika

DIC Dafové identifika¢ni ¢islo

IC Identifikacni ¢islo

IPRM Integrovany plan rozvoje mésta

IS Informacni systém

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj

Monit7+ Informaéni systém Ridiciho organu

RO Ridici organ

RUIAN Registr tzemni identifikace, adres a
nemovitosti

KA Kli¢ova aktivit

Checkbox Zaskrtavaci pole

SOP Sektorovy operacni program
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